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MANUAL DE USUARIO APLICATIVO PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACION — PACCO.

El Plan Anual de Compras y Contratacidn - PACCO es un instrumento o herramienta gerencial de
planificacion y programacién del presupuesto, contribuye de manera efectiva en la correcta y oportuna
ejecucién de los recursos, siendo un soporte indispensable para la definicion de las partidas
presupuestales durante la vigencia fiscal.

El ICBF cuenta para este fin con un aplicativo denominado PACCO por sus siglas, en donde las Regionales
y las areas de la Direccién General del Instituto deben programar los recursos de la vigencia, reportar la
contratacidn y ejecuciéon de los recursos en la herramienta que es clave para el apoyo en el control de la
gestidn, gracias a su imprescidible contrinucion al seguimiento y control de las compras y contratacion.

En el presente manual se evidencia las funcionalidades del aplicativo PACCO a través de la explicacion
desde la programacion, contratacion, ejecuciéon, modificaciones, exclusiones y reportes, que le permiten
al usuario tener un amplio conocimiento del manejo de la herramienta.

Dando alcance a la resolucién 1320 del 5 de marzo de 2013 por la cual se establecen la nuevas directrices
y responsabilidades para la Elaboracién y Ejecucion del Plan de Compras y Contratacion del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, se actualiza el manual de usuario del aplicativo PACCO, que es
administrado en la Direccion de Logistica y abastecimiento por el Coordinador del Grupo Plan Comprasy
Contratacién.

Se tuvo en cuenta los objetos contractuales segun los lineamientos, elaborados por la Direcciéon de
Planeacién y Control de Gestidon — Subdireccién de Programacion, los rubros presupuestales 2013 que
son programables en PACCO (inversién y funcionamiento) los cuales se encuentran parametrizados en el
Sistema, el catalogo de productos y la explicacidon de las actividades a desarrollar por cada usuario
dependiendo del rol.
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OBIJETIVO GENERAL

El presente Manual de Usuario Aplicativo PACCO, es un documento de comunicacidn técnica destinado a
describir de manera detallada todas las funcionalidades de la herramienta o aplicativo del Plan Anual de
Compras y Contratacidn - PACCO, a través de todo el proceso de programacidén, contratacion, ejecucion,
modificaciones, exclusiones y andlisis de los reportes, teniendo en cuenta las acciones que realizan todos
los usuarios dependiendo su rol durante la operacién.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Exponer en detalle cada una de las funcionalidades de la Herramienta “PACCO".

- Dar cumplimiento a las normas vigentes, atendiendo los principios de planeacion que rigen la
contratacion estatal.

- Ser insumo en la etapa contractual, permitiendo la proyeccion de adquisiones que se realice en
la Sede o las regionales, debe estar programada en el aplicativo, como requisito indispensable

para iniciar cualquier proceso de contratacion por parte del ICBF.

- Orientar al usuario sobre el acceso y utilizacion de las diferentes funcionalidades que ofrece la
herramienta.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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I. INTRODUCCION MODULO PROGRAMACION

Programacion es la accion de ordenar las acciones presupuestales que se realizaran en el desarrollo
normal de las Regionales y o areas de la Sede, el propdsito de la programacidn es crear un escenario que
exhiban un comportamiento deseado con el fin de analizar la informacién, el avance de los contratos y
poder tomar desiciones a tiempo para optimizar los recursos asignados, por parte de los usuarios, es una
herramienta que permite maximizar tiempo, cumpliendo con el primer paso del ciclo de calidad
“Planear”.

1 PASO A PASO PARA EL PROCESO DE PROGRAMACION
1.1. Ruta de acceso al aplicativo:
Para acceder al aplicativo el usuario debe ingresar por internet y digitar la direccidn

http://pacco.icbf.gov.co/, dandose inicio asi a la sesion del Plan Anual de Compras y Contratacion-
PAECO, la pantalla inicial que el usuario observa es la siguiente:

{= Inicio de sesion - Windows Internet Explorer

.

@.\ v (8] ichf.gov.co V||| X E]
Archivo  Edicion  Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda
Go g_[i.’ hd -.‘ Buscar - -ECDmpartir |Q | Mas

57 Favoritos | 95

@Iniciodesesion f‘-} - R | e + Pagina = Seguridad = Herramien

You hae

BIENESTAR
FAMILIAR

PACCO - Plan Anual de Compras y Contratacion V. 2.0

Inicio de sesidn

cI:I

3y, Contrasefia
£Py

L |

Olvido su Contrasefia?
Version: 2.0.0.0

1.2. Roles de Usuarios en el aplicativo:
El aplicativo solicita digitar el nombre del usuario y la contrasefia, las cuales son asignadas desde el

Grupo de Plan de Compras y Contratacion de la Sede de la Direccion General, teniendo en cuenta el
perfil del usuario, existiendo 5 perfiles que se describen a continuacion:

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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1. Rol Coordinador:

A. Administra tareas pendientes

B. Realiza la Programacioén

C. Registra y modifica Contratacién y Ejecucion
D. Solicita autorizacién para modificaciones

E. Realizary solicitar exclusiones

2.Rol Apoyo PC:
A. Autoriza modificaciones
B. Pasa a validacién del Director
C. Devuelve consecutivos para ajustes
D. Excluir consecutivos
E. Analiza la programacién, de acuerdo a las proyecciones de metas sociales y financieras de la
Entidad
F. Canaliza la informacién de los usuarios en la Regional /Area de Sede
G. Seguimiento a la programacion, contratacion y ejecucion del presupuesto

3. Rol Director:
A. Validar Consecutivos
B. Autoriza modificaciones
C. Pasa a validacion del Gerente de Recursos
D. Devuelve consecutivos para ajustes
E. Excluir consecutivos
F. Analiza la programacion, de acuerdo a las proyecciones de metas sociales y financieras de la
Entidad
G. Analiza la ejecucion del presupuesto para la toma de decisiones

4. Rol Gerente de Recurso:
A. Valida consecutivos
B. Autoriza modificaciones
C. Devuelve consecutivos para ajustes
D. Analiza la programacién, de acuerdo a las proyecciones de metas sociales y financieras de la su
area
E. Aprueba la exclusidn de consecutivos
F. Analiza la ejecucion del presupuesto para la toma de decisiones

5. Rol Administrador

Crear Usuarios

Asignar usuarios a Roles

Parametrizar Rubros a Productos
Parametrizar Objetos a Rubros
Parametrizar Objetos-rubros-Productos
Parametrizar Rubros — Vigencia - Regional
Ejecutar el recalculo de Saldos

OmMmMoO >
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H. Consultar tareas y estados de consecutivos Valida consecutivos
I.  Autoriza modificaciones
J.Devuelve consecutivos para ajustes

1.3. Acceso al aplicativo

Una vez el usuario tenga la contrasefia genérica, la digita presiona el botdn , ingresando al
aplicativo.

PACCO - Plan Anual de Compras vy Contratacion V. 2.0

Inicio de sesidn

; Usuario

|"E'E:\.;-3"E.'.3 |

==y, Contrasefia
L \4
W [rereeee | [ alidar
U

Olvide su Contrasefia?
Wersion: 2,0,0.0

Es de anotar que después del primer ingreso esta contrasefia debe ser cambiada por el usuario, por
seguridad de la informacién. Es importante tener en cuenta que cuando se ingresa por primera vez el
aplicativo le da la bienvenida al instructivo del Plan Anual de Compras y Contratacidon, mostrando las
condiciones de uso accediendo al manual del Plan de Compras y Contratacidn Version 2.

El usuario encuentra las opciénes de aceptar o no la condicidon de uso, y una vez leida la informacion
debe presionar el boton “Aceptar” para ingresar al aplicativo.

La contrasefia debe ser cambiada por el usuario y en lo sucesivo deberd ingresar con esa contrasefa.

Q’ . BIE ?TM

i
FAMILIAR

BIENVENIDO AL INSTRUCTIVO PLAN ANUAL DE
COMPRAS Y CONTRATACION
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Una vez el usuario esté en el aplicativo propiamente dicho, observa una pantalla acerca de la

informacidn del usuario conectado, del perfil que tiene y de la Regional a la cual corresponde, o el area
de la Sede, como se observa4n la siguiente imagen:

¢

a4

|Prog%«:i6n- Ejecucion - Reportes Ayuda Cambiar Contrasefia Cerrar Sesion

°4

Conectado como: nidia.romero

Perfil: Cordinador de Area Regional y/o Sede Nacional
PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACION.
REGICNAL LA GUAJIRA

Dias habilitados para Registro de Ejecucion Mayo

04/06/2013 04:13:00 p.m,

2";' 3" 4| S| o AL 8\ ..

o/ 10} 1| 2| 13| 214 T
; j‘gf v2 S ’v' 2

16] 17 ¢5§:8 19 20| 21| 22

[@ 23] 24| 25| 26 27| 28] 29

/ | “ ‘ ‘ o1 .z
o — < - - Habilitacion
En el primer pantallazo el aplicativo muestra todas las noticias e informacién relevantes, en lo que se

denomina un NOTIPACCO, el cual es actualizado por el perfil Rol Administrador y permite al usuario

enterarse al dia de las novedades presentadas en el aplicativo o en los programas, en lo que se refiere a
registro de informacidn en PACCO.

1.4. Ruta de Ingreso a la programacion:

Para el proceso de ingreso de informe de ejecucion se debe escoger la pestafia de “Programacion” como
se observa en(a ilustracion.

¢

©
l Programacicn - | Ejecucidn - Reportes #Ayuda Cambiar Contraseria Cerrar Sesidn

Crear Objeto Contractual |

Para crear un consecutivo nuevo, el usuario debe presionar en el botén “Crear Objeto Contractual”. Y se
despliega la pantalla donde se inicia el procedimiento de creacién del consecutivo, con indicacién de la
ruta que ha seguido el usuario para llegar a la ubicacién actual.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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[ Modulo Programacion : Crear Objeto Contractual ]
J

Aiio de la Vigencia: | B|

Regional 6 Area de la Direccién General: 4400 -REGIONAL LA GUAJIRA

Objetive Institucional:

| ]

Objeto Contractual:

Alcance:
Atencidn: En el alcance no se debe especificar nombres de terceros, ni de contratistas

Valor

Contrato: |SU’DD |

Modalidad: | IZH Tipo de Contrato: | IZH
Tiempo de

Estimado Fecha Estimada de Inicio Ejecucion: | IZH

Contrato :

| Guardar | | Limpiar Informacion |

El usuario inicia seleccionando el afio de vigencia, desplegando la flecha.

Aifio de la Vigencia: | \E“

De la misma forma como opcidn de seleccion multiple, es decir desplegando la flecha, el aplicativo
muestra al usuario la lista de “Objetivos Institucionales” para que escoja el que esté acorde a la
programacion que esta realizando.

Modulo Programacion : Crear Objeto Contractual

Ano de la Vigencia: El

Regional & Area de la Direccidn General: 4400 -REGIONAL LA GUAIIRA

Objetivo Institucional:

aleEL]

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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El usuario debe desplegar de igual forma y de acuerdo con el contrato que se va ha programar se
selecciona el “Objeto Contractual”, es de anotar que éstos se encuentran parametrizados con los rubros
y productos acordes a los lineamien

Modulo Programacion : Crear Objeto Contractual

Afio de la Vigencia: 203 E‘

Regional 6 Area de la Direccion General: 4400 -REGIONAL LA GUATIRA

Objetive Institucional:

|LOGRF\R‘ EL BIEMESTAR DE LAS FAMILIAS COLOMBIANAS \ E”

Objeto Contractual:
| PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Y SOPORTE ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE ASISTENCIA TECNICA A LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y PROCESOS A CAR i

Alcance:
Atencidn: En el alcance no se debe especificar nombres de terceras, ni de contratistas

El aplicativo posee un espacio para digitar el “Alcance”, donde el usuario precisa aquella informacion
que en el objeto no esta definido puntua e. Es importante aclarar que en el alcance no se deben
digitar ni los nombres de tercer ntratistas y que el maximo de caracteres que soporta el registro en
el alcance es de 250,

Alcance:
Atencidn: En el alcance no se debe especificar nombres de terceros, ni de contratistas

contar con un profesional para apoyar los programas en el CZ .......

Una vez el usuario digite la informacién del valor del contrato teniendo en cuentra que no se deben
digitar separador de miles, solo se utilizard las comas para separar decimales, el usuario escoje la
modalidad desplegando la lista, el tipo de contrato, tiempo de duracién donde el usuario escoge el
periodo de tiempo (afio, meses o dias), y la fecha estimada de inicio de ejecucién, ademas de realizar una
justificacion del porque se hace necesario crear un nuevo consecutivo, en los espacios establecidos en el
aplicativo.

Valor |.:'. o |
Contrato:

Modalidad: | |E” Tipo de Contrato: | El
Tiempo de

Eetimade | 2 [ ] ' icio Ejecucion:
Estimado Fecha Estimada de Inicio Ejecucion: | lzl

Contrato :

Justificacion {Por que es necesario crear un nueve consecutivo):

Para terminar este primer paso con este pantallazo el usuario debe presionar el botdn de “Guardar”si se
esta seguro de la informacion de lo contrario debe presional el boton “Limpiar Informaciéon”.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Guardar Limpiar Informacion

Es ese momento se genera el nimero del consecutivo por el aplicativo, hasta este punto la informacién
reportada por el usuario es lo que denominamos el encabezado y se activan otros botones los cuales
explicaremos a la medida que se explique el mddulo de programacion.

I Consecutivo:

11528 l

Afio de la Vigencia:

Regional 6 Area de la
Direccién General:

Objeto Contractual:

Objetivo Institucional:

Alcance del Objeto
Contractual:

Actualizar Alcance

Valor Contrato:

Tiempo Duracion Contrato: |5.'le]

Fecha Inicio Ejecucion:

Validar cambio de estado

Justificacion:

2013

4400 -REGIONAL LA GUAIIRA

PRESTAR SERWTY

S DE APOYID A LA GESTION ¥ SOPORTE ADMINISTRATIVO, FIMANCIERO Y DE ASISTENCIA TECNICA A LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y PROCESDS A CARGD DEL ICEF

LOGRAR LA ATENCION INTEGRAL DE ALTA CALIDAD A LA PRIMERA INFANCIA [Cambiar][ - |
Atender nifios vulnerados -]
3n: En el alcance no se debe especificar nombres de terceros, ni de contratistas
[$50.000.000,00 Cambiar Modalidad: [cONTRATACION DIRECTA Cambiar [ - |
[Cambiar] |Meses E|| Tipo de Contrato: |PRESTACIOI‘-I DE SERVICIOS [Cambiar][ - ]

13/06/2013

Cambiar
Excluir consecutivo

Fecha Inicio Proceso:

14/05/2013

Actualizar
Justificacion

adicion de recursos

1.5 Ingreso de informacion en los detalles de la programacion:

Siguiendo con el proceso del consecutivo, el usuario debe ingresar la informacién de los “Detalles”,

donde se activaran tres ventanas.

151
1.5.2
153

Adicionar detalle del objeto contractual
Detalle del objeto contractual
Rubros y Plan de pagos.

1.5.1 Adicionar Detalle del Objeto Contractual

Dependiendo el objeto contractual elegido en el paso anterior, el aplicativo traerd unicamente los
productos relacionados a éste, teniendo en cuenta los lineamientos generados por la Subdireccion de
Programacion del Instituto.

Una vez el usuario escoja el producto (desplegando la flecha o dando una palabra clave), el aplicativo
automaticamente traera el cddigo cubs que corresponde al cddigo Unico de bienes y servicios, definido
por la Contraloria para la contratacion de productos, este cddigo no es editable, recordando que los

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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productos estan catalogados con 1 y los servicios con 2; el aplicativo ademas trae automaticamente la
unidad de medida Unidad o Servicio segln sea el caso. La cantidad estimada, el valor unitario estimado y
el tiempo estimado, debe ser digitado por el usuario, donde se acepta comas para los decimales.

Una vez digitada esta informacién el aplicativo automaticamente calcula el valor total, si es correcto el
valor el usuario debe presionar el botén de “Guardar detalle”. Si el usuario desea repetir el detalle
varias veces puede digitar el de veces que necesita programarlo en el espacio habilitado para la
repeticidn, teniendo en cuenta que si se equivoca debera hdrrar uno a uno los detalles.

Detalles /
] /
Adicionar detalle de objeto contractual /
Descripcion del /
e \SERVICIOS PROFESIONALES DE AISTENCIA TECNICA -]
Codigo Cubs 2.32.23
Unidad de Medida SERVICIO
Cantidad
Estimada | // |
Valor Unitario -
Estimado |262341D ,/ |
Tiempo Estimado |11,9 / |
/
|31218579,0/° || calcular total
Valor Total
MNota: Utilige el botdn "Calcular total" para verificar |2 multiplicacion, o haga clic en "Guardar detalle” vy el
sisterma ghalizard 2 multiplicacion internamente.
Repetir detalle
minar uno 2 uno todos los detalles creados.
Guardar detalle H, Cancelar |

1.5.2 Detalle del Objeto Contractual

Cuando el usuario presiona el botén guardar detalle, el o los productos quedan guardados
desplegandose en la ventana de los detalles que fueron programados, dando la posibilidad al usuario de
editar la informacidn, o eliminar si no es el producto deseado.

| Guardar detalle || Cancelar |

O = F Id Estado Producto [+] und. Medida Cod. Cubs Canti
Eliminar | Editar 86040 Modificacion SERVICIOS PROFESIONALES DE ASISTENCIA TECHICA SERVICIO 2.32.23
< *

| Fliminar seleccinnadns |

En esta ventana el usuario visualiza el Id del producto, que corresponde al nimero unico asignado al
producto dentro del consecutivo, sirve como referencia para seleccionarlo en contratacion y en
ejecuciéon (por ejemplo para cuando hay dos productos iguales pero con diferente precio unitario), el
estado en el que se encuentra el consecutivo, el nombre del o los producto y todos los valores

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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registrados en la ventana anterior, aqui se visualizan todos los productos mostrando el valor total o la
sumatoria de todos los productos, con el fin que se llegue al total del valor proyectado.

1.5.3 Rubros y Plan de pagos.

En la siguiente pantalla el aplicativo muestra los rubros asociados al producto y objeto programado, es
decir el rubro en el cual se tiene el recurso para realizar la contratacion.

Rubros v plan de pagos

F = pagos
= Id Cod, Rubro Sakdo gl rubro Walor & programar Nombre Enro
GASTOS
OPERATIVOS
minsr Oitar [ C-310- 24 o7 = 1& 93I0 0 [ pARA 'A N

E H Edits o C-310-300-2-0-107 = 16.930.004,00 PROMOCION
DEL
RECAUDC

< 0,00
Il i

El usdario una vez identifique el rubro por el que va a realizar la contratacién debe presionar el botdn
“Editar”, para diligenciar el plan pagos de acuerdo a como se proyectan realizar, una vez se presiona el
botdn se activan las celdas para diligenciar la informacidn. La informacidon que se registra es el valor a
programar en el rubro, que debe ser igual al valor de la suma de los detalles del Objeto contractual. Este
valor total debe tambien ser la suma de los valores registrados en cada mes en el que se proyecta
realizar el pago y debe estar acorde al tiempo de ejecucion proyectada.

Rubros v plan de pages
de pagos
= = Id Cod, Rubro Saldo del nubro Walor 2 programar Nombre Enaro
Actuslizar Canceli|0 |[c-310200-20107 |[16930004.00 II [[zazTas cped
50,00
] | ]

Una vez digitados los valores, el usuario presiona el botén “Actualizar” quedando guardada la
informacidn en el aplicativo.

En éste momento el aplicativo visualiza el Id del rubro, que corresponde al nimero unico asignado al
rubro dentro del consecutivo y sirve como referencia para seleccionarlo en contratacion y en ejecucion.

Rubros y plan de pagos
= = Id Cod, Rubro Sakdo gl rubro Vakor & programar
Eliminzr Egitar JEED2 C-310-300-2-0-107 = 16,925.004.00 = 500000
% 5.000,00
4 Iz

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Una vez agotados todos los pasos de programacion, el usuario presiona el botén “Validar cambio de
estado”, y asi se habilita el botén cambio de estado

\Validar cambio de

actado Cambiar Estado Excluir consecutivo

Luego se el usuario presiona el botdn “Cambiar Estado” y ese botdn pasa de gris a verde, quedando listo
y asi terminamos la primera etapa en la programacién, la cual se trabaja bajo el perfil del Coordinador
PC.

Pero si los valores programados es decir, el valor del contrato, los detalles y el plan de pagos del

consecutivo que el usuario esta trabajando, no coindicen se visualiza el siguiente mensaje, al presionar el
botdn de validar cambio de estado.

Mensaje de pagina web x|

L] "j El walor del contrato, la suma del detalle v la suma del plan de pagos deben ser iguales!
L

Por lo que nuevamente el usuario deberd revisar los valores registrados y dejarlos correctamente
diligenciados en el aplicativo.

Es importante anotar que cuando el consecutivo se estd trabajando, antes de validar estado, el
consecutivo esta en estado de REGISTRO, cuando el usuario con perfil de Coordinador PC, da Cambiar
Estado, el consecutivo pasa a estado de PROCESO vy se visualiza el siguiente mensaje, donde el usuario
debe digitar Aceptar y en este punto el consecutivo pasa al perfil del Apoyo PC.

\ A4t PACCO &, =

i Ests s=guro gue deses CamNgr el objeto contractuz| 0= REGISTRO = PROCESD 7

[ | coree |

1.6 Validacion del Consecutivo por el Apoyo PC

Como el consecutivo se encuentra en estado de Proceso debe ser validado por el apoyo PC por lo que el
usuario con este rol en la Regional y/o Sede, debe ingresar al aplicativo de igual forma como se explico
en la ruta de acceso al aplicativo.

Donde se visualiza la barra de pestafias, que para validar el consecutivo y pasarlo a validacion de director

debe presionar la pestafia de programacion.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Programacicn - Reportes Ayuda Cambiar Contrasena Cerrar Sesidn

Cenectado como: margareth.ortiz
Ferfil: Apoyo al Administrader Flan Compras
FLAN AMUAL DE COMFRAS ¥ CONTRATACION.

Al presionar la pestafia de “Programacion” despliegan 3 opciones, Autorizar Modificaciones, Pasar a
Validacion del Director y Excluir Consecutivos. El usuario presiona el botdon de Pasar a Validar por el
Director.

¥ 1
h { Programacion ~ | Reportes Ayuda Abiﬂr Contrasefia Cerrar Sesion
| Autorizar Modificaciones /|

Conectado como: gloria.brito Pasar a Validacion del [}iéctor
Perfil: Apoyo al Administrador B
PLAN ANUAL DE COMPRAS Y C

Excluir Consecutivos

Al dar presiona el botdn se muestra una nueva pantalla donde el usuario debe digitar la vigencia y
presiona el botdn “Buscar”,

Conectado como: margareth.ortiz
Ferfil: Apoyo al Administradoer Flan
FLAM AMUAL OE COMFPRAS ¥ CONTRATEN]OMN.

Programacion : Pasar a Validacion del Direct

Ano VWigencia |

De ésta forma el aplicativo despliega todos los consecutivos que se encuentran para pasar a validacion
por el Director.

Programacién - Reportes Ayuda Cambiar Contrasefia Cerrar Sesién ‘

Conectado como: gloria.brito
Perfil: Apoyo al Administrador Plan Compras
PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACION.

Programacion : Pasar a Validacion del Director
P

Ano Vigencia [2013 | | Buscar
Afio de la Vigencia: 2013
g:rgle';::f" Sérmdah = 4400 - REGIONAL LA GUAJIRA
Numero de Contratos: 10
. istadeObjetosContractuaksmregional
] No. Consecutivo | Afio Vigencia Objetivo Institucional Objeto Contractual
SUMINIS TRAR ALIMENTOS QUE
o - 5 - P FAS v A ACADEMICO DE LOS NIFIOS, NI
Wer Historico 04073 2013 PROTEGER A LOS NIFIOS, NIIAS ¥ ADOLESCENTES PERMANETICIA EN EL SISTEMA
EN LA POBLACION ESCOLAR
SUMINIS TRAR ALIMENTOS QUE
o 5 . P FAS v A ACADEMICO DE LOS NIFIOS, NI
Wer Historico 04122 2013 PROTEGER A LOS NIFIOS, NIIAS ¥ ADOLESCENTES PERMANETICIA EN EL SISTEMA
EN LA POBLACION ESCOLAR
SUMINIS TRAR ALIMENTOS QUE
o 5 . P FAS v A ACADEMICO DE LOS NIFOS, NI
Wer Historico 04452 2013 PROTEGER A LOS NIFIOS, NIIAS ¥ ADOLESCENTES PERMANETICIA EN1 EL SISTEMA
EN LA POBLACION ESCOLAR
SUMINIS TRAR ALIMENTOS QUE
o 5 . P FAS v A ACADEMICO DE LOS NIFOS, NI
Wer Historico 04452 2013 PROTEGER A LOS NIFIOS, NIIAS ¥ ADOLESCENTES PERMAMENCIA EN1 EL SISTEMA
EN LA POBLACION ESCOLAR

BRINDAR ATENCION ACORDE
- B

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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FAMILIAR

El usuario selecciona el o los consecutivo(s), o digita en la casilla de la parte superior de nimero del
consecutivo y se selecciona validando en la casilla de la parte izquierda del aplicativo y presiona el botén

“Cambiar Estado”.

Programacion :[Pasar a Validacion del Director
/

I |

Ao de la Vigencia: 2013

Regional 6 firea de la Direccién 4400 - REGIONAL LA GUAJIRA
General:
Numero def/Contratos:

Ano Vigencia

10

‘Objetivo Institucional 0Objeto Contractual

No. Consecutivoe  Afo Vigendia

et e et e

11524 I | I

11524 2013 LOGRAR EL BIENESTAR DE LAS FAMILIAS COLOMBIANAS

Cambiar Estado

Una vez se presiona cambiar de estado, el consecutivo pasa de PROCESO a VALIDACION y aparece una
mensaje emergente donde el Apoyo PC debe presionar el botén “Aceptar” si estd seguro de pasar a

Validacién el consecutivo.

¢ Esta seguro gue desez Cambiar los objetos contractuzles
seleccionados de EM PROCESO 3 VALIDACION ?

Aceptar Cancelar

Al dar Aceptar por parte del usuario, el aplicativo muestra un mensaje como el que se observa en la
imagen, en el que el Apoyo PC debe aceptar el envio a Verificacion del Director Regional, quedando en

estado de VALIDACION.

Mensaje de pdgina web @

L] E Erviados a Verificacion del Direckar Regionall
L

1.7 Validacion del Consecutivo por el Director Regional

PRESTAR SERVICIOS DE APOY{
FINAMCIERO Y DE ASISTEMCIA
PROCESOS A CARGO DEL ICBF

¥

Como el consecutivo se encuentra en estado de Validacion debe ser autorizado por el Director Regional,
por lo que el usuario con éste rol, debe ingresar al aplicativo de igual forma como se explico en la ruta de

acceso al aplicativo.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Se visualiza la barra de pestafias, para que el consecutivo pueda ser autorizado, el director debe
presionar la pestaia de Proggamacion y se despliegan dos opciones.

¢ == 7
lPngramaci&n- Reportes Ayuda Cambiar Contrasefia Cerrar Sesidn

Autorizar consecutivos

Conectado como: ca Excluir consecutivos

Perfil: Director Regional
PLEM BMUAL DE COMPRAS ¥ CONTRATACICN.

El usuario al presionar el botdn de autorizar consecutivos, el aplicativo solicitara la vigencia, donde debe
digitarla y luego presiona el botdn “Buscar” y se visualizara todos los consecutivos que estan en proceso
de validacidn, se observara la pantalla con el encabezado del afio de vigencia, Regional del Usuario y la
lista de Objetos Contractuales de la regional, como se observa en la siguiente pantalla:

Ano de Vigencia |2:'13 | Buscar

Anc de la Vigencia: 2013

Regional & Area de la Direccidn . — _
Gonersl: 5400 -REGICGNAL NORTE DE SANTANDER

ECER SU DESARRCALG, FOMENTAR SALUD Y NUTRIC!
JDALIDAD HCE-TRADICIOMNALES FAMILIARES
¥ MINAS DE PRIMERA

MO

BRINDAR ATENCION A NI

Mer Historico | Wer Detslle | Walidsr | Vslidscion 05082 CON ACCIO ARA
MODALIDAD HCE-TRADIC!

AUMNAR ESFUE

El usuario con el perfil de Director, visualiza la pantalla donde tiene varias ventanas como son:

Ver Historico: Corresponde a todas las modificaciones que ha sufrido el consecutivo, pero como hasta
ahora se esta en proceso de validacion, siempre mostrara lo que se programo en el consecutivo.

it PACCO &
rHistorico de modificaciones.
I e | S pry = T - -
rlodificaciones al encabezado =]
Consecutivo Cbjeto contractual Alecance Tipo contrato Modalidad Tie
Modificaciones en detalles de productos
Consecutive Fecha Autorizacion  Usuario Estado codigo producto nombre producto codigo cubs
Modificacion Autorizacion
Modificacion
11455 21/08/2013 | Registro sctus Walidacion z
41 1 =

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Una vez verifique la informacién del encabezado y los productos relacionados para el consecutivo, debe
presionar el botén “Cerrar” la ventana para continuar con el proceso de aprobacion.

Ver Detalle: El usuario podra visualizar el detalle del objeto contractual y el plan de pagos que se
programo por el usuario con perfil Coordinador.

Valor Total Producto Und. Medida Cod. Cubs Cantidad Valor Unitario
Adustar = 24.552,307.00 | SERVICIOS DE PREVENCION - MODALIDAD HCE FAMI CUPO/MES 2168 4, 000000 = 511,506.40
| | ]
Cod. Rubro Szldo del rubro Valor zsignado Enero Febraro Marzo Abil
Atustsr C-220-1504-4-0-102 = 113,487,029.00 = 24,552.207.00 =000 = 2.425,32883 | = 2.00&.722 = 2.011,175.8
£ 24,552,307,00
| [

Si el Director considera que debe realizarse algun ajuste al detalle o el plan de pagos, puede realizarlo
presionando el botdn “Enviar a Ajustar”, el aplicativo mostrara un mensaje como el que se observa a

continuacion:

Mensaje de pagina web il

L] "-\ El Cansecutiva ha sida devuelka satisfackariamente con las ohservaciones realizadas |
L

Validar: Cuando el Director considera que el consecutivo estd correcto presiona el botén Validar y el
aplicativo mostraréa una ventana emergente, donce le solicitard validar el Objeto contractual,

presionando el botén “Aceptar”.

& Ests Seguro gues deses yA Crbjeto Contractusl, pers
pEsar 3 un =st3M0 o= Aprobscon ?

| Aceptsr || Carozlzr |

En la lista de objetos contractuales de la regional, también se visualiza el estado en el que se encuentra
el consecutivo, el nimero del consecutivo, el Objeto contractual por el que fue programado, el alcance,
la justificacidn y el valor por el cual esta programado el consecutivo.

El Director Regional termina el proceso, cuando Autoriza el consecutivo, quedando en estado de

APROBACION.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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1.8 Validacion del Consecutivo por el Gerente de Recurso

Como el consecutivo se encuentra en estado de Aprobacién debe ser autorizado por el Gerente del
Recurso, por lo que el usuario con este rol enh la Sede, debe ingresar al aplicativo de igual forma como
se explico en la ruta de acceso al aplicativo.

Donde se visualiza la barra de pestafias, el gerente de rubro debe presionar la pestafia de programacion.
Donde se despliegan dos opciones.

c i

Programacicn -~ | Reportes Ayuda Cambiar Contrasena Cerrar Sesicn

Aprobar consecutivos 2013

Conectado come: pa Excluir consecutivos

Perfil: Gerente de Rubro
FLEN ENUAL DE COMPRAS ¥ CONTRATACIOHN.

El usuario al presionar el botdn de “Aprobar consecutivos 2013”, visualizard una pantalla donde se
encuentran el Nivel Nacional, Sede y todas la regionales.
El aplicativo muestra los datos del usuario que esta activo ademas con indicacion de la ruta que ha
seguido el usuario para llegar a la ubicacién actual.

Conectado como: rocic.enciso

Perfil: Gerente de Rubro
FLAM ANUAL DE COMPRAS ¥ CONTRATACION.

[Apruha r consecutivos 2013 I

Aprobacidn de consecutivos vigencia 2013

Seleccione una Regional

Codigo HMombre

MIVEL NACIOMAL
SEDE MACIOMNAL
REGIC

REGIC

REGI
REGIC

REGI{C

REGIC

REGI{C

REGIC

REGI{C

REGIOMNAL CORDOEA
REGICOMAL CUNDIMNAMARCA
REGIOMNAL CHOCO

REGIOMAL HUILA

REGIOMAL LA GUAJIRA

REGICOMAL MAGDALENA
REGIONAL META

REGIOMNAL NARING

REGICOMAL NMORTE DE SANTAMNDER

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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FAMILIAR

Al seleccionar una regional se deplegard en una ventana emergente donde el gerente visualiza los
Objetos Contractuales, ademas en las celdas se observa el drea que programo, el objeto contractual,

valor programado.

Aprcbacién de consecutives vigencia 2013

Regional Seleccionada: REGIONAL ANTIOQUILA

Arzz Cbjeto contractual

Enviar = Ajustar

El Gerente una vez analizado el consecutivo puede enviar a ajustar, si considera que es necesario,
presionando el botdén “Enviar a Ajustar”.

Envizr 3 Ajustsr

Pero si considera esta correcto, presiona el botén “Aceptar”, para que el consecutivo quede en PLAN
DEFINITIVO ,dando por finalizado el proceso de Programacion.

1.9. Verificacidn de la programacion de los consecutivos

El usuario con perfil de Coordinador ingresa al aplicativo al médulo de programacion, visualizando una
pantalla donde se listan todos los consecutivos que se han programado en la vigencia.

d |

Programacién = | Ejecucién = Reportes Ayuda Cambiar Contrasefia Cerrar Sesién

Crear Objeto Contractual ‘

Conectado como: nidia.romero
Perfil: Cordinador de Area Regional y/o Sede Nacional

PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACION.
REGIONAL LA GUAJIRA

vModulo Programacion

Recuerde que para registrar adiciones se debe crear un nuevo consecutivo

Estado ~

No. Consecutive Aifio Vigencia Objete Contractual Alcance

\ Il Il |

Estado: Aprobacidn (Cantidad =Consecutivas &)

&

Estado: Modificacidn (Cantidad =Censecutivos 1)
Estado: Plan definitivo {Cantidad =Consecutivos 93)

0

3

Estado: Validacion {Cantidad =Consecutivos 1)

Cantidad =101

k&

= e

Frame Cilben
AITOl iy

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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El usuario arrastra el filtro de Estado a la barra de titulos, para que se despliegue toda la lista de
consecutivos que tiene en la Regional o drea de la Direccion o el usuario puede realizar fiftros por el
estado de los consecutivos, o en los filtros debusqueda nimero de consecutivo, objeto tontractual,
alcance o usuario.

Modulo Programacidn

Recuerde que para registrar adiciones se debe crear un nuewvo consecutivo

|ista de

Neo. Consecutive  Afic Vigencia Objeto Contractual Alcance

i I Y

| Estado: Aprobscion {Cantidsd =Consecutives 5)

.+ Estado! En Progeso (Cantidad =Consecutivos 5)
| Estado: Modificacion (Cantided =Consecutivos 8)
1| Estado: Plan definitive (Cantidad =Cansecutives 80}
1+l Estado: Validacion {Cantidad =Canseoutivos 1)
Cantidad =103
4 |

@ Crear Filiro

De esta forma se muestra el consecutivo, su estado, el afio de la vigencia, el objeto contractual y el
alcance, el usuario que creo el consecutivo, el estado de la exclusion y la razén de la exclusion, estos
ultimos items se explicaran en el mdédulo de modificaciones y exclusiones.

Para hacer la busqueda del consecutivo también lo puede hacer digitando el en el espacio de Numero
del Consecutivo y una vez escoja el consecutivo a mano izquierda esta el botdn “Ir”, donde el usuario
presiona e ingresa al consecutivo, es decir se puede visualizar toda la inf Cion registrada para ese
consecutivo.

Modulo Programacion
r ™\

Recuerde que para registrar adiciones se debe cre uevo consecutivo
No Consecuti Aifio Vigencia Objeto Contractual Alcance
/ BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NIFIOS Y NIFAS MENORES DE 5 Afl0S, CON CRITERIOS . ,
I 1345 2013 DE CALIDAD ¥ ARTICULADOS CON ENTIDADES PARA QUE EN LD LOCAL SEAN RESPONSABLES | PROPICIAR EL DESARROLLO F

DE LA GARANTEA DE DERECHOS, POTENCIANDO EL DESARROLLO INFANTIL EMOCIONAL ...

BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NIFOS Y NIFAS MENORES DE 5 AflOS, CON CRITERIOS
Ir 1506 2013 DE CALIDAD Y ARTICULADOS CON ENTIDADES PARA QUE EN LO LOCAL SEAN RESPONSABLES
DE LA GARANTIA DE DERECHOS, POTENCIANDO EL DESARROLLO IMFANTIL

BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NIFIOS Y NIFAS MENORES DE 5 Afl0S, CON CRITERIOS
Ir 1692 2013 DE CALIDAD ¥ ARTICULADOS COM ENTIDADES PARA QUE EN LO LOCAL SEAN RESPONSABLES
DE LA GARANTIA DE DERECHOS, POTENCIANDO EL DESARROLLO INFANTIL

SUMINISTRO DE DOTACION EN VESTIDO ¥ CALZADO DE CALLE ¥ ROPA DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL PARA SERVIDORES PUBLICOS

Ir 2066 2013 SUMINISTRAR LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES PARA EL PARQUE AUTOMOTOR DEL ICBF | contar con el servicio de coml
PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA ¥ SEGURIDAD PRIVADA A LAS INSTALACIONES DE

PRESTAR EL SERVICIO DE AT
8625 NL...

FRESTAR EL SERVICIO DE AT
11.701 ...

Ir 2008 2013 suministrar & los servidores pd

i 2088 2013 pROPIEDAD Y EN USO POR PARTE DEL INSTITUTO COLOMBIAND DE BIENESTAR FAMILIAR Mantener en custoda los bier)
I 2798 2013 PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE PROPIEDAD DEL ICBF contar con los repuestas nece
I 2808 2013 PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE PROPIEDAD DEL ICBF contar con el servido de mant
< e
Page 1 of 18 (139 items) [1] 2 3 4 5 68 7 16 17 18 | *
L J

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Il. INTRODUCCION MODULO EJECUCION

La version 2 del aplicativo PACCO, recoge todas las observaciones, sugerencias y andlisis realizadas en
las encuestas, capacitaciones y talleres de los usuarios, sumado a los aportes del drea de Sistemas de
Ventana y Tecnologia y los analisis de la necesidad y la dindmica del instituto realizada por el Grupo
Plan Compras y Contratacién.

Todas las funcionalidades del modulo de ejecucion responden a que los usuarios registren la ventana
del bien y/o servicio realmente recibido en el mes en el que se esta realizando el reporte.

2. PASO A PASO PARA EL PROCESO DE REPORTE EN EJECUCION

2.1 Acceso al aplicativo:

El usuario debe ingresar por la siguiente ruta http://pacco.icbf.gov.co, dispuesta en pagina WEB.
Para el ingreso de la ventana es importante tener en cuenta el rol de cada usuario, como se indicé en el

maodulo de programacion.
2.2 Ruta de Ingreso al Informe de Ejecucidn:

Para el proceso de ingreso de informe de ejecucion se debe escoger la pestafia de “Ejecucidn” como se
observa en la ilustracién.

c / "‘__3_"
Programacicn - | Ejecucion ~ | Reportes Ayuda Cambiar Contrasena Cerrar Sesicn

I Ingreso al Informe de Ejecucidn "

Posteriormente el aplicativo solicita la vigencia a consultar; para el presente caso es 2013.

Modulo Ejecucian y Contratacion

Al ingresar la vigencia y dar el clic en el botén Buscar, se desplegara la lista de consecutivos habilitados
para el reporte de ejecucidn; es decir, todos aquellos consecutivos que se encuentran en Plan Definitivo,
validados por el Director Regional y/o aprobados por el Gerente de Recurso. La ventana que muestra el
sistema, esta asociada a la Regional que corresponde el usuario que ingreso al aplicativo, mostrando los
datos de: valor programado, valor contratado, valor ejecutado y el usuario que creé el consecutivo en la
etapa de programacion.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!




QP

BIENESTAR
FAMILIAR

DIRECCION DE LOGISTICA Y ABASTECIMIENTO
GRUPO DE PLAN COMPRAS Y CONTRATACION

INSTRUCTIVO

MANUAL DE USUARIO APLICATIVO PACCO

Version 2.0

Péagina 24 de 80

Existen en esta lista filtros o casillas, para facilitar la busqueda por cualquiera de las variables que trae

esta ventana, permitiendo asi 6ptimizar el tiempo en la labor.

Modulo Ejecucion y Contratacion

: Listg'de consecutivos a Contratacion

Objeto Contractual

Total Pr

Total C lo| Total Ej

Selecorionar

Selecorionar

Selecorionar

Selecooionar

Selerorionar

Selecooionar

Selerorionar

Selecooionar

Salerooionar

Selecooionar

L]

Ti

74

El

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIERD ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS A CARGO DEL ICEF

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIERD Y DE ASISTENCIA TECNICA A
LOS PROGRAMAL, PROYECTOS ¥ PROCESOS A CARGO DEL ICEF

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIEROD ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS A CARGO DEL ICEF

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVOG, FINANCIERO ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS A CARGO DEL ICEF

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIEROD ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS A CARGO DEL ICEF

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIEROD ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS A CARGO DEL ICEF

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIEROD ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS A CARGO DEL ICEF

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIEROD ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS A CARGO DEL ICEF

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIERO ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS A CARGO DEL ICEF

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIEROD ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS A CARGO DEL ICEF

£ 85.116.000,00

£ 6E.437.200,00

= 40,649.435,00

= 60.000.000,00

£ 35,784.000,00

£ 73.047.600,00

5 121.224,408,00

£ 121.224.408,00

£ 77.882.400,00

= 51.516.480,00

5 B5.116.000,00

= 0,00

0,00

0,00

0,00

50,00

50,00

4

[

Page 1 of 126 (1254 ems) 'I[1] 2345 67 . 124 138 136 | I

0,00  dara.duran

0,00 | clara.duran

£ 0,00 | clars.duran

% 0,00 | clara.duran

% 0,00 | clara.duran

% 0,00 | clara.duran

% 0,00 | clara.duran

< 0,00 | clara.duran

% 0,00 | clara.duran

La lista €n la parte inferior de esta ventana, mostrara la cantidad de hojas donde se encuentran todos los
consecutivos de la Regional y/o area de sede de la Direccidon General, que fueron creados en la etapa de
programacion.

Al dar Clic en la opcion “Seleccionar”, se abre el consecutivo al cual se le va a ingresar la informacion en

la ventana de ejecucion.

Objeto Contractual

Total Ce ado Total Ejecutado

Usuario

lSe\ecccionar i 5000

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Y SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIERO ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A LOS
PROGRAMAS, PROYECTOS Y PROCESOS A CARGO DEL ICBF

$ 26.321.547,00

$ 26.321.547,00

$ 4.372.350,00 cielo.abadia

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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2.3 Ingreso de Ventana del Mdédulo de Ejecucion y Contratacion

Al ingresar al consecutivo, la primera pantalla muestra los datos programados en el consecutivo, con
indicacion de la ruta que ha seguido el usuario para llegar a la ubicacién actual.

IModqu Ejecucion y Contratacion : Lista de cnnseeﬂti\ms a Contratacion : Informe de Ejecucion y Contratacion ]

Valores Proyectados en el Consecutivo

Consecutivo: 05000
Afio de la Vigendia: 2013
Regional 6 Area de la
Direccion General:

Objeto Contractual:

7600 -REGIONAL VALLE

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Y SOPORTE ADMINISTRATIVO, FINANCIERG Y DE ASISTENCIA TECNICA A LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS
A CARGO DELICEF

Objetivo Institucional: M

Alcance del Objeto .
Contractual:

Valor proyectado a contratar o programado a

$ :
contratar: 26.321.547,00 Modaiidad: CONTRATACION DRECTA
Tiempo proyectado de Duracion: 301,00 DIA(S) Tipo de Contrato: Elg;s%gﬁmw DE SERVICIOS PROFESIONALES /O DE APOYO A LA
icio Eiecucion: Fecha Inicio
Fecha Inicio Ejecucion: 11/01/2013 P . 12/12/2012

Igualmente se puede visualizar las cuatro pestafias que van indicando el orden del proceso, organizadas
de la siguiente forma: “Fase Programacion, Fase Contratacidn, Fase Ejecucion y Resumen” como se
aprecia a continuacion:

Fase Programacidn Fase Contratacidn Fase Ejecucidn Resumen

2.3.1 Fase de Programacion
Como paso previo a la asociacion de contratos y reporte de ejecucidn, se debe chequear la ventana
registrada en el mddulo de programacidn, pues son datos de referencia y facilitan el reporte de

contratacion y ejecucion.

Al dar clic en la pestafia de “Fase de Programacion”, se visualiza la ventana del “Detalle de Objeto
Contractual”, con la relacion de productos y la ventana “Plan pagos”, ambas con los datos programados.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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‘ i"‘ ’ DIRECCION DE LOGISTICA Y ABASTECIMIENTO

J Fase Programacidn | Fase Contratacidn || Fase Ejecucién ” Resumen |

f Detalle Proyectado en Fase de Programacion
Producto " | Und. Medida Cod.Cobs  Cantidad Estimada Valor Unitario Estimado Tiempo Estimzdo Valor Tatal
| | | | | | |
SERVICIOS DE PREVENCION - COI MODALIDAD FAMILIAR CUPOIMES 1165 130600 $ 17458106 n § L7415
| | | | ‘ | TOTAL: § 27360344
{] 1] | ¥
Plan de pagos
Cod. Rubro Saldo del rubro Valor a programar Norbre Enera Febrero Marzo Abi Mayo Jurio Jufo
CRMEMAAN § R4 § LT RAE0 :‘JTEQG(;?P $00 § SI26883,00 SO0 § SRR 500 SO0 §HNEEE
| | SRS | | | | | | |
q 1 \ '

En el mddulo de ejecucidn, los datos que se traen de programacion, no son editables.

Desde la pantalla de Programacion y durante todo el mddulo de ejecucidn se visualizan estos los botones
de regresar y refrescar.

El botdn “Regresar”, permite al usuario regresar a la pantalla anterior sin necesidad de cerrar el
aplicativo gAe salir del médulo donde se encuentre trabajando.

Regresar Refrescar

El botén “Refrescar”, permite actualizar la informacién registrada en la pantalla que esta trabajando el
usuario.

Esta funcionalidad es importante utilizarla por el usuario, ya que permite que el aplicativo actualice la
informacién en la base de datos de PACCO.

2.3.2 Fase de Contratacion

Una vez revisada la programacion se procede al siguiente paso del proceso “Fase Contratacion”, donde
se reporta el detalle de los contratos realizados.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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FAMILIAR

——

ez 3"ug'a'racd'|l Sazs Coirate ._\,,] Tmxz Secucdn | Rmomen

1. Seleccione un Contrato

| Magstro de Contratacitn

Détalle de Contratacidn

Contratacidn o= o=m C.Producto Producto Cubs Cantidad W.Unitarie Tiempe U. Tiempo ValorTotal
| Il Il Il Il Il Il I
Contratado:
I3NICI3 la Contratacio
Contratacién Decucr  Id  IdPages | Cedige Rubro Rubro Valor Programado Saldo del Rubro Valor Contratado

IdContratacion

LI I Il : I Il Il |

Contratado: 5 0,00

| 3. Guardar Contratacidn |

o

Los pasos para reportar el detalle de la contratacidn son los siguientes:

1. Seleccione el contrato

2. Confirme el contrato seleccionado

2.1. Seleccionar la modalidad del contrato

2.2. Iniciar a reportar en la ventana de Contratos Asociados a Consecutivo

2.3. Editar en los campos habilitados para diligenciar la informaciéon en la ventana de productos
contratados

2.4. Guardar en la ventana registrada

2.5. En la ventana de rubros que financian la contratacion se debe iniciar a reportar dando clic en Editar.
2.6. Guardar la informacion registrada

3. Guardar contratacidn

A continuacidn se describe cada paso:

1.

. 1. Seleccione un Contrato . . .
El primer paso: Permite ubicar el o los contratos suscritos a la fecha de corte,

esta fecha es definida por el administrador del aplicativo. La identificacién y seleccidn de
contratos, se hace desde la Base de Datos Financiera (BDF), enlazada al aplicativo PACCO.

La base de datos de Financiera (BDF) se depura para PACCO, de la siguiente forma:

Por Regional. El usuario observa, Unicamente, los contratos que pertenecen a la Sede o Regional
a la cual él esta vinculado.

Por vigencia. Se traen los contratos a los que se les hace registro presupuestal financiero, dentro
del aiio en ejercicio.

Por de Contrato. Por el del contrato se agrupan, los identificadores presupuestales que lo
financian, con el valor respectivo de cada uno, y las adiciones que tengan durante la vigencia.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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La ventana depurada se organiza en una ventana emergente denominada “Ventana Financiera”,
mostrando en su orden:

e Tipo: se refiere a la forma como clasifican los grupos financieros los actos administrativos
sujetos a registro presupuestal, para el trabajo en PACCO se utilizan (CT-Contrato; CV-
Convenios y RS-Resoluciones).

e No. Contrato: Es el asignado en las areas juridicas al momento de legalizarse los contratos.
e F. Contrato: Es la fecha en que el contrato queda con Registro Presupuestal.
o Ni: Se refiere al de identificacion tributaria del contratista.

e Nombre Tercero: Nombre de la persona natural o juridica que suscribié el contrato con el
ICBF.

e Valor Contrato: Monto total por la cual se suscribe el contrato.

e Valor Contratado Asociado a Consecutivos: Refleja, por contrato, el valor acumulado
asociado al consecutivo en ejercicio y/o a otros de la misma Regional.

e Valor Contratado por Asociar a Consecutivos: Muestra, por contrato, el valor que aun no se
ha asociado a consecutivos. Es la diferencia entre el “Valor Contratado” y el “Valor
Contratado Asociado a Consecutivos”.

Importante, la BDF depurada para PACCO, muestra Unicamente los contratos que tienen Registro
Presupuestal en los mismos identificadores presupuestales, que estan en el plan de pagos que se
realizd en la fase de programacion del consecutivo en ejercicio. Es decir, que si al momento de
suscribir el contrato, este se financia y se registra en un identificador diferente al programado, el
contrato no se visualiza en la BDF que migra al aplicativo.

Una vez identificado el contrato a relacionar, se presiona el botén “Seleccionar”, el aplicativo le
muestra al usuario una ventana emergente con la informacion financiera (ventana de la BDF),
donde se visualizan campos o casillas mostrando el valor del contrato, el valor del contrato
asociado a consecutivo, y el valor contratado por asociar a consecutivo que es lo que se
encuentra disponible a asociar del contrato seleccionado.

De ésta forma el usuario debe verificar que la Ultima celda de esta ventana, muestre saldos

positivos, de tal forma que se tenga la seguridad de que al contrato seleccionado se le pueden
seguir asociando consecutivos.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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i PACCO i, L

Tipe MN.Contrate F.Contrato HMit

[nformacion

anciera

Nombre Tercero Walor Contrato -~

Valor Contratado Valor Contratado por

iy =

do a C

L i

I - l ” QUITAND
Seleccionar | CT 559 25/02/2013 TE2TETER SAMPER PECRG % 75.401,150,00 = 0,00 % 75.401.150,00
WERGARA
Selleccionar | CT S84 15/02/2013 E6B45513  ACOSTA ALBA = 75,401, 150,00 = 0,00 = 75.401,150,00
RAQUEL
ZULUAGA
Selleccionar | CT 178 03/01/2013 52082088 RAMIREZ RUBY = 73.047,600,00 = 65,460,300, 00 = 7.587 300,00
FERMAND A&
Seleccionar | CT 180 03/01/2013 51889165 DURAN TRIANA £ &8.437,200,00 £ &7,937.200,00 < 500, 000,00
_—— CLARA INES
HERRERA
- FUENTE
I
Seleccionar | CT 805 11/01,/2013 45526339 ALEXANCRA £ £3.120,000,00 = 0,00 £ £3.120.000,00
MARGARITA
MARTHA
- TOLAMNDA
M CT B2& 08/01,/2013 2471213 BUSTOS = 80,777 458,00 = 0,00 £ 80777 488,00
RAMIREZ
Seleccionar | CT 248 04/01,/2013 41685316 _]B.!\E:NEIEF TORRES = &0.108,912,00 < 50.108.,912,00 = 10,000, 000,00
CUBILLOS LOPEZ
Selleccionar | CT [ 08/01/2013 529315853 | DIAMA = 60,007, 800,00 = 0,00 = 0,007 . 500,00
FERMANDA
BOHORCQUEEZ
Selleccionar | CT EB7 08/01/2013 13745847 CAMARGO JULIO = 60,007, 500,00 = 0,00 = 0,007 . 500,00
CESAR
PORRAS
Selleccionar | CT 183 03/01/2013 E2556432 QUITIAM LUZ = 50,000, D00, Bl = &0, 000,000, DD = 0,00
AMNGELA
Page2of10({96iems) (€ 1 [2] 2 4 5 & 7 8 % 10 |>
o Crear Filro
. | 2. Confirme el Contrato Seleccionado: J 4 B . =
2. El segundo paso: Es la accién que permite al usuario ratificar que el

contrato asociado al consecutivo en ejercicio, es el correcto, por esto el aplicativo muestra datos del
contratista escogido.

2.1. En esta fase se debe seleccionar la modalidad que efectivamente se utilizé para realizar la
adjudicacion del contrato, a través de la opcién “Modalidad de Contratacidn”, la cual es de seleccién

multiple.

\

Contrato Selecionado
Mumero Contrato: 999

Fecha: 10/01/2013 12:00:00 a.m.

2. Confirme el Contrato Seleccionado:

Tipo Contrato: CT

Tercero: CONG RELIG TERCI CAPUCHINOS NTRA

SMRA DE LOS DOLORES

Modalidad de Contratacidn:

Valor:  5.881.73.920,00

Detalle de Contratacion

Contratacion C.Producto

Producto

[-]
CONTRATACION DIRECTA A
LICITACION PUBLICA
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
SELECCION ABREVIADA - DE CARACTERISTICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA
CONCURSO DE MERITOS ABIERTO )
CONCURSO DE MERITOS LISTA CORTA (PROPUESTA TECNICA SIMPLIFICADA) v

Confirmado el contrato, éste quedara almacenado en la base de datos amarrado al consecutivo activo.
Mostrando ademads la ventana de quién fue el usuario que cred la asociaciéon del contrato a ese
consecutivo, la fecha y la hora; y se visualiza en la Ventana “Contratos Asociados al Consecutivo”, asi:

Antes de imprimir este Jocumento... pien

f el medio ambiente!
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Faem ogamesidn | Sme Covmlesdn | ms Secucde | Rmmamen

1. Selmccione un Contralo

Magstry de Contratacién

JUsT Y 15/04/2013

R N e s oops7ea33 | 02/01/2013 CONTRATACION | . . 5 R (O Lok
bews | e s C 364 sosreess seneRopars TROES CRE W13 oo $16350 nésmree  C423is
PROSPERIDAD
: . i 15/04(2013
Iniciar 3 | - ems | T 1e 02/01/2013 CONTRATACION | 50,4 S =7 749 COE.O0 | midis rom e
pee 5 1200005, DIRECTA 25 4132.181.267,00 FLMLIE00 | ridizromena | 04:24:01

p.m,

Suma Contratos: § | Suma Disponilie a Contratar:
464707524500 3274174150

. . . , . . 1. Seleccions un Contrato
El aplicativo permite agregar mas de un contrato a un consecutivo, presionando- ,

cuantas veces el usuario lo considere necesario, hasta agotar el valor proyectado en la Programacién.

En este momento el aplicativo le asigna un Identificador “Id” al contrato con el fin de facilitar al usuario

la identificacion del mismo, para que en el momento de iniciar a ejecutar se minimice el error de

reportar en un contrato diferente al asociado en el consecutivo. Es decir, se crea la asociacion
| consecutivo-contrato.

2.2. Una vez seleccionado el o los contratos se debe presionar el botdn “Iniciar a reportar” para que el
aplicativo muestre los productos que se habian registrado en la fase de programacién y los rubros que
financian la contratacion, los cuales se observan en las Ventanas “Productos Contratados” y “Rubros
que Financian la Contratacion”, respectivamente.

1. Seimccions un Cortraio

Magstrs de Contrataciin

(e T P - PR 26/03/2013 CONTRATACION | 55 & 0,00 | mirian.c s
e = = € 2 SLimm 1200:002m | DIRECTA 035 c0.689,00 UL cantile | 09:34:51
Cortrates: $ Suma Dizponitie & Contratar:
255951.00

Tiempo U, Tiempo ValorTotal

Contratador

Contratacién Detecr | Id | IdPages | Codigo Rubro Rubro =1 Saldo del Rubro Valor Contratado

LI I I || Il Il |

Contratado: § 0,00

2.3. En la ventana “Productos Contratados”, se observa:

- Id de contratacién de los productos; Se crea cuando el usuario diligencia las casillas de los productos
contratados, y le da clic en guardar creando una asociacién producto-contrato.

- Cédigo del producto; Es el que se encuentra parametrizado en el mddulo de seven y no es editable.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!



GRUPO DE PLAN COMPRAS Y CONTRATACION

/ ’i" L DIRECCION DE LOGISTICA Y ABASTECIMIENTO
4‘-:%&’; .»‘”fzz
) 4

INSTRUCTIVO

BIEFIESTAR MANUAL DE USUARIO APLICATIVO PACCO Version 2.0 | Pagina 31 de 80

- Producto; Corresponde al producto asociado por el usuario en la etapa de programacion del
consecutivo.

- Cubs; Corresponde al cédigo unico de bienes y servicios, definido por la Contraloria para la contratacion
de productos, este cédigo no es editable.

- Cantidad; Se registra la cantidad segun el quedo estipulado en el contrato.

- V Unitario; Corresponde al valor unitario establecido en la contratacion con el tercero.

- Tiempo; Se registra el tiempo de ejecucién del contrato.

- U.Tiempo; El usuario debe registrar la unidad de tiempo desplegando la opcién y escoger ya sea dias o
meses.

Para iniciar el reporte del detalle de los productos contratados, se debe presionar e 5 ditar”, en
ese momento se habilitaran los campos donde se hace necesario re ntidades, valores unitaros,
tiempo, unidad de tiempo. El valor total lo calcula el aplicativo€n forma automatica.

‘Contratacidn Ldﬁntratacinn lcto Producto Cubs Cantidad W.Unitario Tiempo U, Tiempo WValorTotal

ucto,

Il LI Il Il I Il
Editar Elimingr | 22047 404024000005 BEITD DN ASDVD A LA GEETION OOV L RECUASE HUMANS 08, 3Tes 1me 1,000000 T 3,585.550.00 11,3000 Masas 2 432,311,180,00
Contratador § 42.311,160,00

El botén “Eliminar”, en ésta ventana permite eliminar la informacién reportada en las casillas de
cantidad, valor unitario y tiempo, desviculando la informacién producto-contrato del contrato.

Sin embargo no es posible eliminar el registro del producto debido a que esta informacidn depende de la
programacion.

Es importante anotar que este registro esta directamente relacionado con la ejecucion, es decir si existe
ejecucion reportada esta informacion no se podra eliminar.

2.4. Por cada producto contratado que se registre en su totalidad hasta obtener en valor total, se habilita
el botdn “Guardar”, el cual se debe presionar una vez el usuario estd seguro que la informacién de
ventana registydda es correcta

‘Contr; [on Ldﬁntratacinn C.Producto Producto Cubs Cantidad V.Unitaric Tiempo U. Tiempo ValorTotal

Contratzdos S
42,311.180,00

Si los datos son incorrectos, el aplicativo permite su eliminacion, mediante la opcidon “Cancelar” una vez
se presione, el sistema hara los célculos e informara si hay alguna inconsistencia en la ventana digitada.

La ventana de cddigo de producto, producto y cédigo C.U.B.S NO son editables y vienen de la ventana
registrada en programacion.

En este punto el sistema validard que en la informacidn digitada de productos contratados se realice
acorde a los productos programados, teniendo en cuenta que para el caso de Servicios multiplica los
campos de cantidad * valor unitario * tiempo y para el caso de Productos multiplique los campos de
cantidad * valor.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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El aplicativo realiza una validacion de saldos, con el fin de controlar: los recursos asignados al rubro, el
valor total del contrato y los recursos programados para el consecutivo, permitiendo continuar con el
registro de la informacion siempre y cuando No supere el valor proyectado en programacion (sélo
puede exceder el 0.0025%).

Por otro lado el aplicativo hace una validacion en la celda tiempo, teniendo en cuenta que la informacion
digitada este acorde a la fecha del RP del contrato, si el usuario digita un tiempo mayor , el aplicativo
emite un mensaje emergente indicando que no se puede superar la fechas de contratacion.

2.5 En la ventana “Rubros que Financian la Contratacién”, se observa:

- Id; Se crea una vez el usuario registra la informacidn del valor contratado (sumatoria de los productos)
en el rubro que financia esa contratacion.

- Id Pagos; Este identificador se genera en el aplicativo cuando el usuario realizé el plan de pagos en el
maédulo de programacion del consecutivo en ejercicio.

- Cédigo Rubro; Es la identificacién numérica de los rubro presupuestales que tiene el ICBF en la
estructura financiera, definida por la direccién de planeacidn.

- Rubro; Corresponde al identificador donde se encuentran los recursos que financian el contrato, esta
informacidn no es editable.

- Valor Programado; Corresponde al valor que se le asignd al consecutivo por el usuario en la etapa de
programacion.

- Saldo del Rubro; Refleja el valor disponible del rubro para ese consecutivo.
Es decir, en la ventana de Rubros que financian la contratacién, se visualizan aquellos rubros asociados
en la fase de programacioén del consecutivo en ejercicio; dado el caso que no se visualicen, puede ser

porque el recurso del(os) rubro(s) se encuentra(n) comprometido(s) en su totalidad.

El usuario para iniciar a reportar la informacion en ésta ventana debe dar click en el botdn Editar.

> que 1 — acwon |

Contyatacién Detucir | Id IdPagos Codigo Rubro Rubro Valor Programade  Saldo del Rubro | Valor Contratado
Ll Il Il | I | |
Editsr Eliming | Degucr | 18152 | 31595 | C-220-300-1-0-103 | 3oomime s Gooraon om. macraenc- am0vs o) conmaaracat o2 s 5 4231118400 £400 5 42.311,160.00

Contratadot S 42,311, 160,00

2.6 Una vez digitada la la informacién en la celda “Valor contratado”, el usuario debe verificar que es la
correcta, de ser asi, presionar el botén “Guardar”, pero si el usuario observa errores en la informacion

: e financian la Contratacio
Contratacion Deducil IdPagos Codigo Rubro Rubro Valor Programado  Saldo del Ilubq Valor Contratado I
Il I[ Il I 1

Gusrdar Cancelar | ||23887 |[23887  ||C320-1504-7-0-112  |[SOPORTE A LA GESTION DEL PROYECTO - APOYO EN CONTRATACION DE SERVICIOS |[67140000,000000 [[67140000,000000 || 75401150,00000000
Contratado: § 0,00
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3. El tercer paso: Reportada toda la ventana de Detalle de Contratacion (productos contratados vy las
cifras en los rubros que financian la contratacion) se debe presionar el boton “Guardar
Contratacion”, con el fin de identificar el rubro por el que se financian los productos contratados, y a
su vez ir relacionando los recursos y mostrando el saldo disponible para contratar.

Contratacién Lﬂm“"‘i““ C.Producto Producto Cubs  Cantidad  V.Unitario Tiempo U. Tiempo ValorTotal
[ I I I I I Il I
iz Elming 22047 404024000005 =mmm TeanT £ G S s s e o me Sms 1,000000 S 3.555.560,00 | 11,9000 Mases $ 42.311,160,00

Contratado: $ 42,311,160,00

Contratacidn Decucr | Id IdPagos Codigo Rubro Rubro Valor Programade  Salde del Rubro | Walor Contratado

Editar Eliminar | Deducir | 18152 | 31559 C-221-300-1-0-103 | =oemarv2a s cmwraon o= seovecTs - asvs ey covTaATAci S ssasis £42,311.184.00 54,00 £ 42.311.160,00
Contratado: $ 42,311,160,00

| 3. Guandar Conlratscifn i

En éste punto el sistema valida que la suma reportada en las ventanas de “contratacién-productos” sea
igual a la suma de la ventana “contratacién-rubros”, para que los detalles de la contratacidon sean
consistentes en los valores de los productos y los s que financian y que ademas esten acorde al valor del
contrato que se trae de la BDF.

El aplicativo mostrara el siguiente mensaje:

' B
Mensaje de pagina web ﬁ

I-_\ Su Contratacion ha sido aprobada con exito!

En el caso que la contratacion no sea consistente, es decir que los valores registrados no estan acorde a
los valores del contrato, que la suma de la ventana productos contratados y el valor contratado
registrado en los rubros que financian la contratacién no son iguales, aparecerd un cuadro con las
inconsistencias encontradas, de la siguiente forma:

El Contrato 964 adn no es Consistente, Por favor Revisar

Si el usuario visualiza el anterior mensaje debe corregir la incosistencia hasta que sea correcta la
ventana.

2.3.2.1. Deducciones

El concepto de deduccidén en el contexto o lenguaje del aplicativo, se refiere a la disminucion que se
aplicé a un contrato afectando los recursos en los rubros que lo financian, con el fin de liberar recursos

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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no ejecutados y nuevamente ser programados por el usuario en un nuevo contrato y/o consecutivo. Esta
funcionalidad permite liberar recursos sin necesidad de modificar el consecutivo en la programacion.

Estas situaciones se dan una vez sean realizadas las preliquidaciones de los contratos, se utiliza el botén
en el aplicativo una vez se haya modificado el contrato desde financiera, generando un nuevo RP
disminuyendo el valor del contrato pero no las condiciones iniciales de ejecucion ¢ por la liquidacion
anticipada de un contrato.

El aplicativo puede hacer deducciones a la contratacion reportada, para realizar este proceso se debe
presionar el botén “Deducir”, que se encuentra en la ventana de los Rubros que Financian la

contratacion.

Jros que inancian | ©o """—

Contratacién = Deducir > IdPagos Codigo Rubro Rubro Valor s Saldo del Rubra Valor Contratado

Editar Eliminar = Deducir = 281 23BET C-320-1504-7-0-112 SOPORTE A LA GESTION DELPADVECTO - AP0W0 BN CONTRATACION DF SERI008 £ €7.140.000,00 g 0,00 £ £7.140.000,00
Contratado: § £7.140.000,00

Aparecera una ventana emergente solicitando al usuario digitar el valor que desea deducir, como se
observa en la siguiente grafica:

. PACCO :. x

Reducir valor de contratacidn
Valor 2
SET [1.500.00400000 |

del

contrato

Una vez realizada la deduccién, el aplicativo realiza la validacidn de valores entre los rubros que
financian la contratacion y el valor del contrato, ya que esta afectacién (deduccion) es de caracter
presupuestal,visualizando en el aplicativo una nueva fila con el valor deducido con el fin de mantener la
trazabilidad de lo que ha pasado en el contrato.

Contratacion  Deducr Id = IdPagos Codigo Rubro Rubro Valor Programado  Saldo del Rubre | Valor Contratado
Editar Eliminar 22 157 C-320-1504-7-0-112  SOPDRTEA LA GESTION DELPRDVECTO- AROVD X CONTRATADON DE SERMCICE (5 1.500,000,00) (3 67.140.000,00) (5 1.500.000,00)
Editar Eliminar = Deducir = 281 1887 C-120-1504-7-0-112 | SDRDATEALAGEITION DELPRDVETTO- APOVD SN CONTRATACIEN DS IERIOOS £ £7.140,000,00 £ 1.500.000,00 § 67.140.000,00

Contratado: § £5.640.000,00

2.3.2.2 Boton Eliminar

En todos las tablas y ventanas se puede presionar el boton de “Eliminar” cuando se considere necesario
y se mostrara el respectivo mensaje emergente de confirmacién antes de proceder a eliminar:

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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& Esta szquro de Elimingr aste Elemento?, Se Bomrarzn bos detalles
Asodiados

Al presionar el botén de Aceptar, no significa que el consecutivo se elimina, sino que la informacién
registrada se borra con el fin de que el usuario tenga la posibilidad de editar nuevamente la informacion
correcta.

En la fase de contratacion, el aplicativo no permite eliminar, ni editar datos de los productos, ni cifras en
los rubros que financian la contratacion, si ya hay reportes de ejecucion mostrando el siguiente
mensaje.

Mensaje de pagina web @

l i Mo se puede eliminar porque tiene reportado Ejecucion !

2.3.3 Fase de Ejecucion
La ejecucion se inicia seleccionando la pestafia “Fase Ejecucion”, donde se mostrara (el/los) mismo(s)
contrato(s) que se relacionaron en la fase de contrataeiéf al consecutivo, es de aclarar que para poder
reportar la ejecucidn es necesario que se termi e reportar toda la contratacién ya que una vez que el
sistema encuentre ventana reportad ejecucion no podra editar ningun dato en contratacidn.

Faes Trogremasdn || e Coisimsidn =;:M1=J1-u

Contrats Reportades para Ejecucibn

Gl Numers Documente  Nit Fecha del Contrate  Modalidad Vigencia

0200172013 12:00:00 | CO

am. puic

Walor Total Del Contraty
Finantiera

0570472013
10:00:42 am.

2013 $ 51665770700 $ 516657.705,98 $ 42271994208 | mafaromero

También es necesario que la contratacion reportada sea consistente antes de pasar a la fase Ejecucion,
ya que si no lo es, el sistema no lo dejara continuar, entendiendose con No consistente, que algun paso
en el registro de la informacién del contrato no tiene una relacion adecuada en los valores, es decir, que
no tiene una relacion légica entre el total de los valores reportados en el (los) producto(s) contratado(s)
y el (los) rubro(s) que financian la contratacién, mostrando el siguiente mensaje:

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Mensaje de pagina web

El contrato seleccienadeo no es consistente en fase de Contratacion, por
% favor revisar para poder Ejecutar!

Para continuar con el registro en la ventana “Contratos Asociados al consecutivo”, debe presionar el
botén “Iniciar Ejecucion”, para cada contrato asociado al consecutivo en ejercicio, por lo que el
aplicativo mostyara una franja color naranja en todo la fila del contrato permitiendo que el usuario
visualmente se/ubique sobre el contrato que esta reportando.

1 SR | Numers Documents Nt Temero Fecha del Contrato | Modalidad Vigentia ORI GOt | yalor Contratad PACCD | o1 mmies " Usuaris Créador | Creado el dis:
Il Il ) Il Il Il Il Il Il
12 25001954 U2/01/2013 12:00:00 O | 203 3 $RTIRE0E mdmromem
P
m 325000430 T2/01/2013 12/00:00 N a0 3 $ 92271899207 | ritharomers

02/01/2013 12:00:00 | CONTRATACION

rmEeT § Q863465314 | nitka.romen
am. DIRECTA

§ 120553 95496

319 832100029 | 2013 § 120553 455,00

02/01/2013 12:00:00
=

800053571 § 7225536591 | mikaromena

Se despliega la ventana de Fase de Ejecucidn (Meses) que se encuentra al lado izquierdo de la pantalla,
donde se visualizan los meses del afio y el valor total por mes reportado como ejecucion.

Si ya se ha reportado en la ventana de fase de ejecucién, se observara el valor digitado en cada uno de
los meses, pero si es primera vez que se va a reportar ejecucion en el contrato seleccionado, todas las
celdas se encuentran vacias, en ésta ventana solo estan activos los filtros de busqueda y el botdn
“Seleccionar” para escoger el mes a registrar ventana, como se observa a continuacion:

IdMes Mes Total x Mes

[l Il |
Selpccionar 1 Enzro < 0,00
i;l_!CCiDJ 2 Febrero 5 0,00
Seleccionar 3 Marzo 5 0,00
Seleccionar 4 Abril 5 0,00
Seleccionar & Mayo < 0,00
Seleccionar & Junio 5 0,00
Seleccionar 7 Julic 5 0,00
Seleccionar | & Agosto 5 0,00
Seleccionar 9 Septiembre 5 0,00
Seleccionar 10 Octubre S 0,00
Seleccionar 11 Noviembre 5 0,00
Seleccionar 12 Diciembre 5 0,00
Ejecutado:
0,00

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Una vez el usuario escoja el mes en que desea reportar la ejecucion, se habilitardn las ventanas de
“Detalle Reportado en Ejecuci(ln" para el mes activo, como se observa a continuacion:

| Feeacin(mes) |mwmm ]

IdMes  Mes Todal x Mes

] 5000

-2 Ss=z
1035340551

k-
W
i

10.353.405.91

Al 5000

ETI
i
i
=

¥ (3 Seslemins 00 Ecfitar Saminar 1% C-320-1504-4-0-101 ATENCION INTEGRAL 500

Sjmcutada: 3

Para iniciar el registro el usuario presiona el botén “Editar” en la ventana “Productos contratados” vy el
aplicativo activa las celdas correspondientes a cantielad, valor unitario, tiempo y la unidad de tiempo, con
el fin de reportar los datos.

ontratacion

p . Cantidad  V.Unitario Tiempo U. Tiempe WalorTotal

o 0,000000 0,00 | 00000 Meses 50,00

C.Producto Cubs

1724 404026000011 2155

Una vez el usuario ingresa la ventana y verifica que es la correcta, al presionar el botén “Guardar”se
realizard la operacidn para calcular el valor total, multiplicando cantidades, valor unitario y tiempo,si es
un servicio o cantidad y valor unitario, si es un bien.

Productos contratados |
Tt Lﬂm‘a‘:“’“ C.Producta Cubs | Producto Cantidad  V.Unitario Tiscanpo U Ticspa ValorTotal
| Jl Ll | I I I |
Guardar Canester || |[7820 |[4000200000 |[2.27.3 |[servicio e sumenTos  [[o.000000  |o.000000 [lo-coo0 [ meses [v]e.cooom0 |
Ejecutato: 5
0,00

Si el usuario observa errores en los datos registrados, da clic en el botén “Cancelar” y el aplicativo borra
los datos ingresados, habilitando nuevamente las celdas de cantidad, valor unitario , tiempo y unidad de
tiempo, para registrar los nuevos datos.

Cuando el aplicativo haya realizado la operacién internamente, le permitird al usuario agregar la

ejecucion de mas productos en el mismo mes, tantos como se hayan registrado en la fase de
contratacidn, como se observa en la pantalla a continuacidn:

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Ejecucién Lﬂm‘*i"“ €.Producto Cantidad  V.Unitario Tiempo U. Tiempo ValorTotal
| Il Il Il Il Il | |
Eftzr Eliming | svoli=m 21578 111003000012 0,000000 20,00 00000 Mases 20,00
Producto:
ey 21351 111003000003 TR [ 0, 000000 OO0 00000 Meses £ 000
TOOUCTO:
= 11384 111002000013 18451 0,000000 £0,00  0.0000 Meses £ 0,00
11387 113002000034 130424 0,000000 000 00000 Mesas = 0,00
Editar Elim 11351 113002000034 143+ | wamoPusTID 0,000000 0,00 0,0000 Meses 50,00
Editar Elim 1135 111002000008 LetILL 0,000000 000 00000 Mesas £ 0,00
Ejecutzdo: £
0,00

El botén “Nuevo Item Producto” es utilizado en el evento de reportar ejecucién del mismo producto que
tiene diferentes valores unitarios; al dar clic alli se activa otra fila para el mismo producto seleccionado,
con el fin de/que se digite la cantidad, valor unitario, tiempo y unidad de tiempo.

IdContratacion

Ejecucidn Producta C.Producto Cubs Cantidad  V.Unitario Tiempo WU, Tiempe WValorTotal
| Il | I Il Il I Il Il |
Editar Eliminz: TE20 404002000005 2773 SERICIO OF AIMENTOS 4, 000000 51,00 1,0000 Dizs £ 4,00
Ejecutado: 5
4,00

De ésta forma el Plan Compras busca que el usuario registre el valor real del bien o servicio recibido en el
mes y no un promedio, que permita el analisis de la ventana para la posterior toma de decisiones.

Una vez el usuario reporte los datos de los productos, debe proceder a registrar en la ventana “Rubros
con financiacién al contrato” por el cual se financid la ejecucién del contrato,presionando el botén
“" H 27

Editar

Codigo Rubro Nombre Rubro Valor Ejecutade
Ediizr Eliminsr 1E115 A-2-0-4-4-18 PRODUCTOS DE CAFETERIA ¥ RESTAURANTES 50,00

Ejecutador £ 0,00

grrespondiente al Valor ejecutado.

Ejecucidn 1d Codige Rubre Nombre Rubro Valor Ejecutade
| Il Il Il |
Guardar Canceler 18115 [s-204418 ||[PrRoCUCTOS DE CAFETERIA ¥ RESTAURANTES || 2.co0000 |
Ejecutado: 5 0,00

El usuario digita el valor ejecutamn cada identificador presupuestal que afecta el contrato.

Se debe tener en cuenta que la suma de los productos registrados en el mes activo, debe ser igual al
valor registrado en en los Rubros con financiacion al contrato, para que la ejecucion sea consistente, si
esta correcta la informacidn el usuario presiona el botén “Guardar”, de lo contrario el aplicativo permite
eliminar o editar, si existié algun error en el registro de la ventana dando clic en el botén “Cancelar”.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Ejecucidn 1d Codige Rubro Nombre Rubro Valor Ejecutade
| Il Il Il |
Guardar Cancelar 18115 [s-204418 ||[PrRoCUCTOS DE CAFETERIA ¥ RESTAURANTES || 2.co0000 |

Una vez realizado este procedimiento se debe presionar el botén “Vali Ejecucion”, para garantizar

gue se guarde toda la ventana de ejecucidn de un ¢

V alidar Ejecucicon

Cuando el usuario presiona el botén, el aplicativo realiza las validaciones correspondientes con el fin de
verificar que los datos ingresados sean consistentes, validando que el valor de la ejecucién debe ser igual
o menor al valor contratado, pues de lo contrario no deja avanzar,se ser asi se visualiza el siguiente
mensaje:

Mensaje de pagina web l&]

l i Su Ejecucion ha sido aprobada con exito!

En caso contrario, es decir, que los valores no coincidan o se presente incosistencia se visualiza una
ventana al final del cuadro de ejecucion “Lista de inconsistencias”, recordando que el término
inconsistente se refiere a que algun(os) de los paso(s) en el registro de la informacidon no tiene una
relacion adecuada en los valores, del valor total ejecutado de los productos contratados y el valor total
ejecutado de los rubros que financian la contratacién, visualizando el siguiente mensaje:

—"r‘ SE— "'—

La suma reportada para el mes: 2 Mo es Consistente: para el contrato 964

Por ultimo, para visualizar la ventana registrada en el mes en la ventana de Fase de Ejecucion, el usuario
debe presionar el botén “Refrescar” y de ésta forma se concluye con el reporte en el Médulo de
Ejecucion

En caso que el usuario escoja un mes que no este activo para reportar, el sistema controla para que sélo
se pueda reportar en el mes activo o segun lo defina la parametrizacion realizada por el administrador
del aplicativo PACCO, visualizando el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web lﬂ

l i El mes seleccionado esta Cerrado!

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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En este punto también el sistema controla que el mes que el usuario escoge para reportar, esté acorde a
la fecha de registro presupuestal (RP) del contrato en el drea de Financiera, ya que si el usuario intenta
hacerlo antes de la fecha alli descrita el sistema no le permite continuar, mostrando una advertencia con
el mes en el cual puede iniciar la ejecucion.

- 1
Mensaje de pagina web ﬁ

l \  Solo puede ejecutar a partir del Mes 03!

2.3.4 Resumen

Existe en el aplicativo en la misma pantalla de Informe de Ejecucidon y Contratacion una pestafia
denominada “Resumen”. Donde el usuario observa un consolidado del registro de informacién en tres
ventanas, una a nivel d& Rubro(s), otra a nivel de Consecutivo y una ultima a nivel de Contrato(s).

Fase Programacién || Fase Conratacién | Fase Ejecucén | Resumen

Consalidado del Rubro(s)

vigencia v codigo_regional  codigo_rubro | Total Asignado  total Programade | total Contratade  total Ejecutado | sakdo Por Programar | ssldo Por Contratar | sakdo Por Ejecutar | Asiyr rogr le rogr Ejecutade/Contratado  Ejecutado/Programada
C320-1504- s s s s s
213 | 001 7112 67BL525.314,00 556785152000 LO49270912,00 W2755.234,58 TOSETRON sgipennengop 370051267742 0% 1758 % 267% 574 %
Cansolidado del Consecutiva ‘
consecutivo ~ | vigencia | codigo_regional  codigo_rubro total Programado | total Contiatade  total Ejecutado | sakdo Acontiatar  saklo AEjecstar  Contriatado/Programade | EjecutadolContratade | Ejecutado/Programado

92 2013 0101 C-320-1504-7-0-112 | § 67.140.000,00 | §66.140.000,00 5 5.595.000.00 | § 1.0D0.0D0.00  § 60.545.000,00 98,51 % 845 % 833 %

‘Consolidado del Contrato

Vigecia » | Codigo Regional | Tipo Documento | Numero Dosumento | Tercaro | Descripeidn | Fecha

VERGARA

ACOSTA | 1o s

2013 | o101 cr 64 6849513 Tt /0202003 2 a1 150,00
RAQUEL

Valor Acual | Total Convatado | Torsl Ejecutado | Sakdo por ssocisr a consecutivo | Sakdo por Ejecwtar | ConmatmdofFinanciers | Ejearsdo/Contratado | EjecutadolFinanciers

£66140.000,00 S 5.595.000,00 £9.261.150,00 £ 60.545,000,00 87,72 % 845 % 742

2.3.4.1 Consolidado del Rubro(s)

La ventana que aqui se muestra, corresponde a los identificadores presupuestales que financian la
contratacidn y ejecucién del consecutivo en ejercicio. En ésta ventana “Consolidado del Rubro” se
visualiza: Total asignado, Total programado, Total contratado, Total ejecutado, el saldo disponible para
programar, saldo disponible por contratar, saldo diponible por ejecutar y los porcentajes de avances
comparando programado/asignado, contratado/programado, ejecutado/contratado y
ejecutado/asignado. Es de importancia para el usuario ya que permite realizar seguimiento del rubro a
nivel general y saber si este rubro cuanto dinero dispone, cuanto fue lo asignado, lo programado, lo

contratado y lo ejecutado, los saldos de programacion, de contratacion y de ejecucidn y los porcentajes
de avance.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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vigoch  codigo, tegional | codigo rubro. Total Asgnado  tota Programado bl Contratado | otal Ejecutado | saido Por Programar. | sado Por Contratar | saido Por Ejecutar ProgramadofAsgnado - ContratadaProgramads - Ejecutada/Contratado - Ejecutadol/Asgnado

OIS ; § ; g st : $ < i Gk iy
W GG SEMMELE SR Ty ERINISN SRISEE o, " il il il

ITBANTM

N3 %0

2.3.4.2 Consolidado del Consecutivo

El propdsito de esta ventana es mostrar el estado de avances del consecutivo en ejercicio, indicando los
valores que en él se programaron, valores totales de los contratos que se le han asociado, valores de
ejecuciéon que se le han imputado, valor de lo programado que aun no se ha asociado a contratos y que
estd pendiente por cargarle ejecucion. Igual tiene los indicadores que sefialan que porcentajes de lo
programado se ha contratado, que de lo contratado se ha ejecutado y el nivel de avance de lo
programado que se ha ejecutado.

) |

consecutivo » | vigencia | codigo regional | codigo rubro total Programado | total Contratado  total Ejenutado | sabdo Acontratar | saklo ABjecutsr | Contratado/Programad | Ejecutado/Contratado | Ejecutada/Programado
9 0 oMo CRN-TUT1T | 567.140.000,00 | § 6614000000 | 5 5.595.000,00 S 1.0DO.0OO00 | § 60.545.000,00 9,51 % B46 % B1%

2.3.4.3 Consolidado del Contrato

Esta ventana muestra el avance de ejecucion por cada contrato de financiera que se asocid al
consecutivo en ejercicio, la imagen permite visualizar todas las variables del contrato y los porcentajes
de avance por cada indicador, con el fin de que el usuario realice el analisis y tome las acciones
pertinentes para lograr la ejecucion en su totalidad.

|| Consoldado dl Contrata |
Vigecia = | Codigo Regional | Tipa Documento | Numero Doumento Teroena | Descpoidn | Feche | Vakr Actual  Totel Contiatado | Total Ejecutado Sabdo por asociar 2 conseutivo Sakto por Fjenutar | ContratadoFinandera | Ejecutado/Contratado | EjecutadofFnanciesa
VERGARA
ACOSTA. | 5 . . .
E 013010t ca %4 EEB40513 AEA 15022013 TEAILIS000 £ 66.140,000,00 5.595.000,00 £9.261.150,00  £60.545.000,00 BT % B4 % T4 %

RAQUEL

vigenda | codigo_ gl | Tipo Documento  Numeso Doaumento  Tercero  consecutive | usuario
013 010t 54 66349513 9 deraduan

W

Al deplegar el simbolo w (mostrar detalles), que se encuentra ubicado en la parte izquierda de esta
pantalla, permite visualizar en cual(es) consecutivo(s) esta asociado el contrato seleccionado y que
usuario realizé la asociacion.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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lll. INTRODUCCION MODULO REPORTES

En el aplicativo PACCO version 2, se creé un mddulo para los reportes de programacién, ejecucion y
modificaciones, con el fin de facilitar al usuario realizar el seguimiento a la ejecucién para cumplir los
aspectos regulatorios, ademas sirven para alinear las metas que el ICBF se planted al inicio del afio y
crear ajustes en las metas y estrategias planteadas.

Los reportes son considerados muchas veces como una carga administrativa en vez de una herramienta
financiera eficaz y eficiente, cuando su uso no estd correctamente definido. Por tal razén este capitulo
indicard al usuario el uso de los reportes que les ayudard para la toma de decisiones y transmitir
adecuadamente a otras personas el significado de la informacién registrada en PACCO.

3 INGRESO A LOS REPORTES
3.1 Acceso al aplicativo:

El usuario debe ingresar por la siguiente ruta http://pacco.icbf.gov.co, dispuesta en pagina WEB.

Para el ingreso de la ventana es importante tener en cuenta el rol de cada usuario, como se indicé en el
moédulo de programacion, sin embargo cabe anotar que para generar los reportes cualquier usuario
puede realizarlo.

3.2 Ruta de Ingreso al Informe de Ejecucion:

Para ingresar a la pestafia de “Reportes” como se observa en la ilustracion, el usuario independiente del
rol que tenga en la Regional y/o Sede, p\uede verificar la informacion y exportarla, para realizar el analisis
correspondiente, en la toma de decision

i Programacion -~ Ejecucicinv{ Ayuda Cambiar Contrasefia Cerrar Sesion =

Una vez seleccionada la pestafa de Reportes, el usuario debe dar clic y se despliega los reportes
divididos en dos categorias:

e Lista Reportes Programacion

e Lista reportes Ejecucion

F

3

En el listado de programacién, el usuario visualiza 10 reportes, al dar clic en el reporte que desea
consultar el aplicativo siempre solicitard el afio de vigencia que desea consultar, como se observa a
continuacién:

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Reportes

Una vez el usuario digite la vigencia en una pestafia nueva de internet se visualiza el archivo seleccionado

como se observa en la siguiente imagen:

52|~ | @ .:. PACCO. [ Cordinadares d... [@ Plan Anual de Compras v ... ] i

Y p= ~ Pagina -~ Seguridad = Herramientas

Conectado como: nidia.romero
1. Plan Anual de Compras y Contratacion a fecha de cierre por Consecutivo (Plan inicial)
REGICNAL LA GUAJIRA

Codigo Regional: l:l

b Find | Next e (3

Consecutive  Vigenciz Estado Cadige Regional

Arez Usuario
Regional

3.2.1 Reportes Programacion

Ohjeto Contractuzl sleance

1. Plan anual de Compras y Contratacion a fecha de cierre por Consecutivo (Plan inicial)

Muestra la informacién del plan de compras al momento del cierre

del plazo de programacion (15 de

enero), es decir, los recursos asignados a cada Regional y /o 4rea de Sede que fueron programados en
PACCO por consecutivo, es importante resaltar que existen recursos que no se programan en el
aplicativo como son los que corresponden a funcionamiento, Impuestos, Servicios Publicos, Viaticos,

Supernumerarios, Gastos de Caja Menor.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Para visualizar la informacién el usuario digita el de la Sede o la Regional, seglin sea la ubicacién del
usuario, y presiona el botdn Buscar, de ésta forma se visualiza la informacidn registrada en el aplicativo
al momento del cierre de la programacion de los recursos (plan Inicial).

1. Plen Anual de Compras v Contratacién 2 fecha
REGIONAL LA GUAJIRA

Cédige Regional: [5300

Esta pantalla puede ser exportada por el usuario en formato Excel, PDF o Word, segln sea su necesidad,
para el manejo de la informacién alli consignada.

i =f27? b Pl ] 100 b Fird | Me=xt % il
Consecutive  Vigencia Estado Codigo Regional Exc=l bg
Regicnal | POF

35 2013 | Flan definitiveo 0101 SEDE NACICNAL o

La informacion registrada en esta pantalla corresponde a la programacién de los recursos asignados a
cada Area y Regional del Instituto y contiene la informacién de cada consecutivo: Consecutivo, vigencia,
estado, cédigo de la regional, regional, area, usuario, objeto contractual, alcance, tipo de contrato,
modalidad, inicio de ejecucidn, valor del contrato, cddigo del producto, nombre del producto, unidad de
medida, cantidad, tiempo, valor unitario, valor total, cédigo del rubro, nombre del rubro y total rubro.

2. Plan anual de Compras y Contratacidn a fecha de cierre por Rubro (Plan inicial)

Muestra la informacion del plan de compras al momento del cierre del plazo de programacién (15 de
enero), es decir, los recursos asignados a cada Regional y /o area de Sede que fueron programados en
PACCO por Rubro, segln la estructura presupuestal del instituto.

El usuario visualiza la siguiente pantalla, donde la puede exportar a Excel, para su manejo y analisis de la
informacioén:

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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2. Plan Anual de Compras v Contratacién a fecha de cierre por Rubro (Plan indcial)
SEDE MACICHAL

Esportar 2 LS

- e e
Arrastre aqui la{s) Columnals) por Iz que deses Agrupar

Codigo Rubro Nombre Rubro Tipo Rubro | Valor Asignado Valor Programado Valor Asignato mends [mpuestos

SOPORTE A LA GESTION DEL PROYECTO - DE TIPC LOGISTICO

DEL PROYECTO - ESTRATEGIAS ¥ PLAMES DE
ION

r24.911.625,00

5 111,199,433, 488.00 5 111,199,433 488,00

ACCIONES PARA EL MEJORS
INFANCIA

ENTC DE LA ATENCION A LA PRIMERA

SUPERVISION Y/ INTERVENTQRIA Y/© SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION

JEL PROYECTO - APOYO EM CONTRATACION

S 5.435,048.237,00 =000 = 5.435,048,237.00

Este reporte permite que el usuario agrupe la informacién segin sea la necesidad, utilizando la
funcionalidad de arrastrar la columna en la parte superior, de esta forma el aplicativo organiza la
informacidn dandole al usuario la posibilidad de exportar a Excel, con el fin de ser analizado vy utilizar la
informacidn para la toma de decisiones.

3. Programacion por consecutivo con modificaciones

Muestra la informacién del plan de compras en el estado actual con informacién por consecutivo, es
decir, conforme se actualiza la informacién en PACCO, varia la informacién en este reporte, se visualizan
los datos del consecutivo, la vigencia, el estado en el que se encuentra el consecutivo, el cédigo de la
regional, el nombre de la regional, el drea que programo el recurso, el usuario que cred el consecutivo, el
objeto contractual, alcance del consecutivo, tipo y modalidad que el usuario registro para el contrato, la
fecha de inicio de ejecucion del contrato, el valor del contrato registrado informacién que suministra el
area de financiera y que migra al aplicativo, se observan los cédigos y nombres de los productos que el
usuario asocio en el momento de la programacion, con sus variables de unidad de medida, tiempo y
valor unitario, el valor total es generado por el aplicativo al multiplicar las anteriores variables, se
observa el cédigo del rubro, el nombre del rubro y el total del rubro por el cual el usuario asocio la
contratacion del consecutivo.

El usuario puede exportar la informacién a un archivo Excel, para su manejo practico, también puede

buscar en el aplicativo algun dato en especifico, digitando la informacidén en el espacio de buscar y
presionar el boton Find (Encontrar), de esta forma el aplicativo buscara la informacién solicitada.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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3. Programacion por consecutive con medificaciones
SEDE MACIOMAL
Cadigo Regional: l:l
4 4 |t otz? b ki - 1 100% w Find | He: e, - il
Consecutive  Vigencia Estado Codigo Regicnal Area Usuario Chjeto Contractuzl
Regional
4 2013 | Plan definitivo 7300 REGIONAL TOLIMA sandra. castro
2011 | Plan definitive 1100 REGICHMAL BOCGOTA Sazha. Godoy
2012 | Plan definitive 1100 REGIONAL BOGOTA Sazhz.Godoy
18 2012 | Plan definitive 1100 REGIONAL BOGOTA Sazhs.Godoy
2 2013 | Plan definitivo 1100 REGICNAL BOGOTA SashaC
21 2013 | Plan definitive 1100 REGIOMAL BOGOTA Sacha. Godoy

4. Programacién por rubro con modificaciones

Muestra la informacién del plan de compras en el estado actual agrupado por rubro, conforme se
actualiza la informacién en PACCO, varia la informacién en este reporte.

En este reporte el usuario puede visualizar la regional, el cddigo y nombre del rubro, el gerente del Rubro
segln sea el érea, el valor asignado a la Regional y/o area menos impuesto, los valores que se
encuentran en curso de programacion en el aplicativo del rubro seleccionado, los recursos que estan en
estado 6 o que les falta la aprobacién del gerente del recurso, se observa la programacion inicial
aprobada, es decir todas los recursos que estan programados en consecutivos y cumplieron todo el ciclo
de aprobacidn, se visualiza la programacion total y valor por programar del rubro que el usuario este
consultando. Dandole una orientacién de aquellos recursos que no se han programado ya sea porque no
han registrado en el aplicativo la informacién o por qué no se han realizado contratos con cargo a ese
rubro.

La informacidn de este reporte, el usuario lo puede exportar a Excel, para su manejo y analisis.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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4. Programacion por robro con modificacionss
SEDE NACKONAL

Merastrs 2 Lafz) Columna(z) por la que deses Agruper
Regional | Codigo Rubro | Nombre Rubrs | Gerente frea Valor Asignade Menos Impueste 560 En Curso i6n pars Aprobar| Estado 6) | Programacién Inicial Aprobada( Estado §)
ACCIONES D DIRECCION D=
1300 SIS | oMOCIONDE | Viemidate | WY 00 s0m s0m s0m
tEREH0s ADDLESCENCTA
1100 ;-i;b 2} 11t Viadmir olarts $000 $000 $000 $000
[ZrRC TR oTREcCION . .
L. jmna =, V! 3 9BSAETL $0J $0J 3 9BSAETL
= oz mimeseime il 5985426700 om om 238425700
. C-3-1544- oTREcCION P . . Jp—
3 s mimeseime il 5 15882500 s0m s0m 5 15832500
ADVINISTRATIVO
. . AAABNDAMIZNTOS | | DIRECCION o n n o
550 f R N el PR i s00 s0m s0m $00
- iz - _ | omeccon o2 . .
05 220459 et | TBNEE s0m s0m
30450443 | & =
a0t = memin e o s TE TR s0m $ 107200000000 $00
2 :
3045074 =
w5 e R $000 s0m s0m $00

5. Reporte Detalle Programacidn, contratacion vy ejecucion (Vigencia 2012)

En este reporte el usuario puede visualizar la informacidn registrada en la programacion, la contratacion
y la ejecucién en la vigencia 2012.

Con el fin de tener el histérico, de la ejecucién de los recursos de la vigencia 2012, en este reporte el
usuario puede consultar por consecutivo, las tres fases de la informacién registrada, es decir, cudles
fueron los recursos Programados (Modalidad, por rubro, cantidad, valor unitario, tiempo), como fue
realizada la Contratacion (Numero del contrato realmente realizado, numero del RP, cantidad, valor
unitario, y el tiempo de ejecucion de dicho contrato), y finalmente el registro de Ejecucién (Cantidad,
Valor unitario y tiempo).

Conectado como:
3. Rzporte Detallz Programacitn, contratacién v ejacucion

Regional

Buscar

4 4 [t Jers b bl @ [1o0% M [ |Feagnea B @ &

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!




i"‘ DIRECCION DE LOGISTICA Y ABASTECIMIENTO
GRUPO DE PLAN COMPRAS Y CONTRATACION
INSTRUCTIVO
BIEFIESTAR MANUAL DE USUARIO APLICATIVO PACCO Version 2.0 | Pagina 48 de 80

6. Certificados PACCO

El usuario debe digitar el cddigo de la Regional y dar clic en “Buscar”

Generar Certificados De Plan de Compras v Contratacién

Codigo Regional: || Buscsr

Objetos Contr
Consecutive  Objete Contractual Alcance Valer Contrato
| I I I
Mo asisten datos con este oriterio
i 0] b

Se refleja en la pantalla del aplicativo el No. del Consecutivo, Objeto contractual, el Alcance, Valor que
se proyectd contratar y usuario que lo creo.

Generar Certificados De Plan de Compras v Contratacion
Cédigo Regional: [0101 || Buse=r
Objetos Contractuales Por Regional
Consecutive | Objete Contractual Alcance Valor Contrate

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
= 3& ADMINISTRATIVG, FINANCIERC ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS & CARGD DEL ICBF

ASESORAR ¥ COORDINAR LOS MECANISMOS DE DIVULGACION, =g
PROMOCION ¥ COMUNICACION INTERNA DEL INSTITUTO '

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA DIRECCION DE
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE PROTECCION ¥ SUS SUBDIRECCIONES CON PLENA AUTONOMIA
=l & ADMINISTRATIVG, FINAMCIERO ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A TECMICA ¥ ADMINISTRATIVA EN LA ASESORIA, EJECUCION ¥ £ &8
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS A CARGO DEL ICEF | SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y
CONTRACTUALES GUE EN ELLA SE MANEIAN"

PRESTAR SERVICIOS DE APOYD A LA GESTION ¥ SOPORTE E;iﬁ\, E‘:;;E‘T P °_EF?E"E ‘Ec; i: o E‘:,;” ;fn':; °cme ,E'F"c': = Efmm_be
= &5 ADMINISTRATIVO, FINANCIERO ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A s - - Sy e i - = 40,
. tEcnico de |z informacidn suministracz desde el sistema os informacion
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y PROCESOS & CARGD DEL ICEF misiongl - SIM- AC. AMSznzhriz
Prastzs s=rvicios profesionzles con plenz zutonomiz tonics o adminisrative

PRESTAR SERVICIOS DE APOYOD A LA GESTION ¥ SOPORTE 22 2s2zoriz, gatmin, sisousidn v s2gUimients 02 o rocesns fnanciens

@ 71 ADMINISTRATIVO, FINANCIERC ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A o i e - = 0
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS & CARGO DEL ICEF ;'f?g*;_"f;‘gabs proysctos y programss que dessmolls bs D.P y sus
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE p'f;.:?e}".m P;E:":‘TB E:mi' &l Draczén2s p":]‘E'DE‘D“ bl
& 74 ADMINISTRATIVO, FINANCIERO ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A mE |!= n:j“x*‘jl'; fa =" E‘E‘D_ED‘S_F = ‘;"EC" == VF%DBCFE op = 35,
LS PROGRAMAS, PROVECTOS ¥ PROCESOS & CARGO DEL ICEF f:r_;';:';fl <2 25 funcionas oz 2 Dirscoon o= Proteocion <= IR
PESTAR SERVICIOS PROFESIONALES CON AUTONGMIA TENICA
PRESTAR SERVICIOS DE APOYD A LA GESTION ¥ SOPORTE Y ADMINISTRATIVA DE ASESORIA, GESTION ADMINISTRATIVA,
@ 77 ADMINISTRATIVEG, FINANCIERQ ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A | EJECUCION ¥ SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS =73

LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS & CARGO DEL ICBF | ADMINISTRATIVOS REQUERIDOS POR LA COORDINACION
ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION DE PROTECCION -RFZ

Para generar un certificado es necesario que el usuario digite el del consecutivo en la celda ubicada
debajo del titulo, o palabras claves para blusquedas rdpidas en el Objeto, el alcance, el valor o usuario.

| Consecutivo  Objeto Contractual - Alcance  Valor Contrato

N |  — I
‘ | PRESTAR SERVICIDS DE APOYD A LA GESTION Y SOPORTE ‘ [

ISTRATIVO, FINANCIERO ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A LOS
RS Y PROCESOS A CARGO CEL ICBF

ASESORAR Y COCRDINAR LOS MECANISMOS DE DIVULGACION,

o 38 PRONMOCICN Y COMUNICACION INTZRNA DEL NSTITUTC

Una vez el consecutivo a la vista, el usuario debe dar clic en el 0 (mostrar detalles), ubicado al lado
izquierdo de la pantalla.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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El aplicativo despliega la imagen que se observa a continuacién:

PESTAR SERVICIC

O A& LA GESTION ¥ SOPORTE W ADM TRAT
0¥ DE ASISTEMCIA TECNICA A BEIECUCION Y
¥S Y PROCESOS A CARGO DELICEF | ADMINISTRATIVOS REQUERID!
ADMINISTRATIVA DE LA DIRE

. lertlicaconesgenerafaspara & consecutve |
Numero de Certificacion Fecha y hora Generada por

AUTONOMIA TENICA
ADMINISTRATIVA,

15 PROFESIONALES C(

PRESTAR SER DE APC
1 77 ADMINISTRA » FINANCI
LOS PROGRAMAS, PROYECTC

"

RLA RDINACION
ION DE PROTECCION -RFZ

ki

| Crear nueva certificacion |

El usuario debe presionar el botén “Crear Nueva Certificacion”, si es por primera vez, de lo contrario si

ya existen certificaciones generadas y se desea verificar la informacién el usuario presiona el botéon “Ver
Certificacion”, apenas se visualice el la fecha y el nombre de la persona que genera la certificacién.

Nimero de Certificacion Fecha y hora Generada por

on 706che89-3089-4800-a219-f3ba454aalbs 26/02/2013 10:54:37 a.m. gladys.pineros

Ver Certifica

Si el usuario ha realizado modificaciones al consecutivo, debe generar siempre una nueva certificacién,
de ésta forma le permite visualizar los valores reales disponibles para los procesos de contractuales.

7. Modificaciones Encabezado

En este reporte el usuario visualiza la informacidn que se ha modificado en el encabezado.

El usuario puede consultar por consecutivo, objeto contractual, alcance, tipo contrato, modalidad,
tiempo, inicio ejecucidn, valor contrato, usuario, fecha de autorizacidon de la modificaciéon, usuario
autorizacién de la modificacion y estado del consecutivo.

Esta pantalla puede ser exportada.por el usuario en formato Excel, PDF o Word, segln sea su necesidad,
para el manejo de la informacién alli consignada, puede realizar filtros por meses digitando la fecha
inicial y la fecha final que desea conoceMNa informacion.

7. Modificaciones Encabezado
SEDE NACIOMAL

Cédigo Regional: | | Fecha Inicial: Fecha Final: Consecutive: I:l

4 4 |1 of1 [l & |:::'-: = Find | Maxt \zl,‘-' 3

2= Tipe contrate  Modszlidad

Consecutive  Chjeto contractual Blcance

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Conectado como: clara.serrano
7. Modificaciones Encabezado
SEDE NACIONAL
Cédigo Regional Fecha Inicia Fecha Final Consecutivo: [ || pusaar |
4 4 [1 Jof22z » Bl & 100% v Find | Next B - ) &
Alcance | Modalidad Ticmpo Ilinicio
ejecucion
1305 BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NIIOS Y PRESTAR EL SERVICIO DE ATENGION INTEGRAL A | APORTE CONTRATACION 1200 1172013
NIFiAS MENORES DE 5 A0S, CON CRITERIOS DE 8525 NIIOS Y NIfIAS EN LOS CDIT DE LAS DIRECTA 12:00-00 Al
CALIDAD Y ARTICULADOS CON ENTIDADES PARA  MODALIDADES DE ARRIENDO Y SIN ARRIENDO EN
QUE EN L0 LOCAL SEAN RESPONSABLES DE LA | LA REGIONAL GUAJIRA
T o\ L DERECHOS, POTENCIANDO EL PRESTAR EL SERVICIO DE ATENCION NTEGRAL A APORTE CONTRATACION 1200 12013
8525 NIFIOS Y MIfIAS EN LOS CDIT DE LAS DIRECTA 12:00:00 Al
MODALIDADES DE ARREENDO ¥ SIN ARRIENDO EN
LA REGIONAL GUAJIRA
1345 BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NIIOS Y PROPICIAR EL DESARROLLO FISICO. SOCIAL APORTE CONTRATACION 1100 2172013
NIFAS MENORES DE 5 A0S, GON GRITERIOS DE  EMOCIONAL Y COGNITIVO DF 2 800 USUARIOS DE DIRECTA 12.00-00 AN

CALIDAD Y ARTICULADOS CON ENTIDADES PARA  LOS HOGARES INFANTILES DE LA REGIONAL
QUE EN LO LOCAL SEAMN RESPONSABLES DE LA GUAJIRA

8. Modificacién Detalles

En este reporte se visualiza la informacién que se ha modificado en los detalles o productos. La
informacidn que puede el usuario consultar es: consecutivo, fecha de autorizacion de modificacidn,
estado del consecutivo, cddigo del producto, nombre del producto, cddigo C.U.B.S, unidad de medida,
cantidad, tiempo, valor unitario y valor total del consecutivo, (incluye los consecutivos excluidos).

Tiene la misma opcidn de los demds reportes de exportarlos y realizar la consulta en un periodo de
tiempo determinado digitando las fechas en las casillas destinadas para esto.
Conectado como: clara.serrano

8. Modificaciones Detalles
SEDE NACIOMAL

Cadigo Regional Fecha Inicial: Iz‘l Fecha Final ‘ Iz‘l Consecutivo: I:l
4 4 [1 Jofzz b bl @ [100% v Find [ next - & &
Consecutivo Fecha Autorizacion Usuario Estado codigo producto nombre producto codigo cubs unidad cantidad
Modificacion Autorizacion medida
Modificacion
1345 21/06/2013 Registro actual Plan definitivo 404026000011 SERVICIO DE PREVENCION- HOGARES  2.16.6 CUPO/MES
INFANTILES
404026000011 SFRVICIO NF PREVENCION- HOGARFS 2 1R A CHPOIMFS

9. Modificaciones Rubro — Plan de pagos.

En este reporte se muestra las modificaciones realizadas a la asignacién de rubros y el plan de pagos
(Rubro, valor programado y plan mensual de pagos) del consecutivo (incluye los consecutivos excluidos),
el usuario visualiza el numero del consecutivo, fecha de autorizacién de la modificacién y usuario
autorizacién que solicito la modificacidn, el estado en el que se encuentra el consecutivo, el cédigo del
rubro, el total programado en el Rubro y los meses donde se ha reportado informacién de ejecucién.

El aplicativo siempre va a mostrar el registro actual y el plan inicial, si ya se le han realizado
modificaciones a ese consecutivo mostrara dicha informacién.

Tiene la misma opcidn de exportar a Excel, PDF y Word. La consulta se puede hacer por periodos de
tiempo.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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9. Modificaciones Bubros - Plan de pagos
SEDE MACIOMAL
Cédigo Regionsl: [+400 | Fecha niciat: Fechz Final Consecutivo: ||| Bussar |
it etz2 b bl ] [ 1009 = Find | N=xt (L v| 0 &
Consecutive  Fecha Autorizacion Usuarie Auterizacion Estado | Enz= | dige rubre Total programade en enerc
Medificacion KMedificacion POF el rubro
1345 i Plsn definit; 01 348 50,00

10. Parametros Objeto — Rubro — Producto.

Este es un reporte que nos muestra la relacién existente entre el objeto contractual, rubros y productos
que se puedes seleccionar al programar un consecutivo y que estdn parametrizados segun los
lineamientos, es decir con esta informacién podemos consultar para el producto que debo contratar y
con el rubro donde tengo el presupuesto, cual es el objeto que le corresponde. Asi puedo consultar las
diferentes relaciones correctas y parametrizadas para el objeto, rubro y producto.

La informacién que nos muestra es: aiio de la vigencia, cddigo del objeto, nombre del objeto, cédigo del
rubro, nombre del rubro, cddigo del producto y nombre del producto.

Podemos exportar la informacién a Excel y hacer los filtros que se requieran.

Exportar a X|g

10. Parametros Objeto - Rubro - Producto

Arrastre aqui la(s) Columna(s) por la que desea Agrupar

afio Cddigo Obj Mombre objeto Cddigo Rubro MNombre rubro

FRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Y SOPORTE
2013 101 ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE ASISTENCIA TECHICA A LOS  A-1-0-2-14 REMUNERACION SERVICIOS TECHICOS.
PROGRAMAS, PROYECTOS Y PROCESOS A CARGO DEL ICBF

FPRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
2013 101 ADMINISTRATIVO, FINANCIERO ¥ DE ASISTEMCIA TECHNICA A LOS  A-1-0-2-14 REMUNERACION SERVICIOS TECHICOS.
PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS A CARGO DEL ICEBF

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
2013 101 ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE ASISTENCIA TECHNICA A LOS | A-1-0-2-14 REMUNERACION SERVICIOS TECHICOS.

3.2.2 Reportes Ejecucion

Existe un segundo grupo de 5 reportes donde el usuario puede verificar la informacién registrada en
ejecucién segun sea la necesidad de la consulta.

1. Reporte por Indicadores — Porcentajes

Este reporte le permite al usuario visualizar el avance de la Regional o Area de la Sede de la Direccién
General, muestra por regional lo asignado, lo programado, lo contratado, y lo ejecutado, y a nivel de
detalle por rubro muestra la misma informaciéon mas los porcentajes comparativos entre cada columna

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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muestra la informacién de: Cddigo de la Regional, nombre de la Regional, Total Asignado, Total
Contratado, Total Ejecutado y cada uno de los porcentajes de avance en el registro de la informacién.

Reporte por Indicadores- Porcentajes

)0 135 COlUMNES 3 |3 parte supenor oe 3 tabla, W esta se v3 O“CE'E'COSE;:'E aneno de E;'.DECd' Exportar H Exportar ‘

g
g
bl
;
i
it
=]
i
H
i
i
5
d
]
ui
]
(=}
3
w
ol
o
ui
]
a

seleccionsdo Enczbezado

Digite |z vigendia a2 consultar Mes Inicizl de ejecuecion: I:‘ Mes Finzl de ejecucion:

Amrastre zqui lz(s) Colemna(s) por lz que deses Agrupar
Codigo Regionzl | Regionzl | Totsl Asignedo | Tots| Programado | Totsl Contrstado | Totsl Ejscutsco | Prog/Asignade | Contrat/Prog = Ejec/Prog  Ejec/Contrat  Ejec/Asignado

Suma= Suma= Suma= Suma=

Para su consulta el usuario debe digitar el afio de la vigencia y el aplicativo también da la opcidn de
buscar la informacién por periodo de tiempo.

Reporte por Indicadores- Porcentajes

Mota: Puste organizar la informacidn amrasiranta las columnes a la parle superior de la Eabia, ¥ esta == ir3 ondenantn ==qin = criterio de agrupacidn sel=ccionada Exporfiar Encaberada || oot Delaz |
Spmivpes sz |55 o Tkl e i ] e el e it

Asrasire aqui lafs) Columnalz) por ks que d=s=a Agrupar
Cogo fegaonal | Reganal Teial Aszignad Taotal frogramada | Total Confratads Total Ejeculado Priwg f Asiignado | Contrat/Proeg | EjeciPrdg  EjecsContrat  Ejec/ Asignado

| 0101 SEDE MACIOMAL — san e £14080 A5 | 9 3€ 432393 A0
7 §90.293.514.050,05 B1.135.1383587

LOSINSNINT | LOSSTIZENLLT
2500 ANTIOQU . R — P : 9495 5 3172 3534 3050 3403 %
ERE s 30 w7 2
EEL T 34540 EEREL ;3w

Para la consulta de la informacién damos clic en el botén mas ) mostrar detalles, que se encuentra al

lado izquierdo, en la Regidn o Sede de la Direccion Regional que corresponda y asi el usuario visualiza la
informacidn por rubro.

La informacidn se puede exportar a Excel por dos opciones: el encabezado y el detalle, para que el
usuario pueda tener un mejor manejo de la informacién para su analisis.
El encabezado corresponde al primer pantallazo que el usuario observa.
El detalle se da cuando el usuario despliega por regional la informacién.

En esta pantalla la informacién por rubro que el aplicativo trae: cédigo del rubro, nombre del rubro, total
asignado, total programado, total contratado, total ejecutado y ademds nos muestra los indicadores:
programado/asignado, contratado/programado, ejecutado/programado y ejecutado/asignado y el
Gerente del Rubro.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Reporte por Indicadores- Porcentajes

Mot Pumte organizer = informacidn arresinends les coiumnes 2 a parle supesior O= (= Dslis, y =sis == ird grd=nands s=glin = crileno de agrusecids seisccionads

Exportar Sncabezada || Sxporiar Detall= |

Disgite Ia wigencia @ consultar: 2013 Me=: Inicial d= sjecucitn: E Me=: Final de =jecuciin: E

Arrzstre agui lalz) Columnal=) por la que des=a Agrugar

Codigs fmgonal | fmgonsl Tetal Lxignmds Teisl Srogramads | Telsl Codivstmds | Telsl Sjeciisds Progj Asignade  Contrat/Preg  EjeeiProg  Ejec/Contrat | Ejec/ Asignade

0101 SEDE MACTOMAL : : : :

T T T P 24 435 138 397 27 10147 % 8477 % 2159 % H4 % 201 %
1050329591 237,27 | 106572290017 890 293514:060,05 | 2311351383087
] 0500 ANTIGOLTA S . : : :

- 455183328 | 3395853843865

Arrzstre zqui lz(s) Columnzs) por |z gue deses Agrupsr

Tipe Rubr Codige Rubre Nembre Rubre Total Asignade Tetal Programado Tetal Contratade
< REMUNERACION SERVICIOS - o
A A-10-2-14 oo < 0,00 < 0,00
A-2-0-4-1-18 WEHICULOS
A-2-0-4-1-17 EQ LUNVIALY MARITIMO

A-2-0-4-1-25 CTRAS COMPRAS DE EQUIPD
AUDI
EQUI

SUALES ¥ ACCESORIOS

O DE CAFETERIA

o -

W an

2. Reporte comparativo contratacion PACCO — Financiera

Este reporte se muestra la informacidon comparativa entre la Base de datos de Financiera y la reportada

en PACCO de contratacion por parte del usuario, este reporte permite analizar los datos que se han
reportado de contratacion y ejecucion.

Para poder visualizar este reporte el aplicativo solicitard al usuario la vigencia a consultar.

Conectado como: clara.serrano
PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACION.
SEDE HACIONAL

Armastre aqui la(s) Columma(s) por 2 que desea Agrupar

Vigencia Regional Tipo Documento Humero Documento = Codigo Rubro  Tercero Valor C i [ ivo Valor C PACCO | Valor
900228799 - EDITORIAL
2013 0101 cr 1122 A-2-0-47-5 CONTEXTO JURIDICO % 1.955.000,00
LTDA
N C-320-1504-4- 80178173 - BARINAS
2013 0101 cr 1245 s SRTEGON JOHN JATRG % 4.999.620,00
79331380 - SANCHEZ
B .
2013 0101 cr 1257 A-3-6-3-1 CARCIA EDCAR £ 5.700.000,00
C-310-300-2-0- 64701006 - FONSECA
B 3 .
2013 0101 cr 1203 02 PEREZ SARA ELENA £ 6.592.000,00
5 C-310-300-2-0- 93403417 - RODRIGUEZ .
2013 0101 cT 1214 502 RODRIGUEZ VAN DARTO £ 6.502.000,00

La informacidn que nos muestra este reporte es: Afio de la vigencia, regional, tipo de documento, cédigo
rubro, tercero, valor contratado financiera, consecutivo, valor contratado PACCO y valor ejecutado.

3. Detalle de contratacidn y ejecucién por Rubro

En este reporte se muestra la informacion detallada de la programacién, contratacién y la ejecucién por
rubro.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Programacion: Consecutivo, vigencia, codigo de la regional, usuario, objeto contractual, alcance, tipo de
contrato, modalidad, valor programado a contratar, cddigo del rubro, nombre del rubro, valor
programado por rubro.

Contratacion: Numero de contrato, tercero, descripcién del tercero, cantidad contratada por rubro.
Ejecucion: El usuario observa los valores ejecutados por rubro y por mes.

Tiene la misma opcién de exportar a Excel, PDF y Word vy la consulta se puede hacer por periodos de
tiempo.

Conectade como: clara.serrane
3. Detalle de contratacién v ejecuciin por rubro
SEDE MACIONAL

Cadige Regional: Mes Inicial: Mes Final: [+]

bowl ] 100% ~ i | Next v d

Programacion

consecutive  Vigenciz Cédigo usuzrio objeto contractual Aleance Tipo contrate | Modzlidad Valor programado 2 cé
regional contratsr
4z 2013|4400 Nidiz.Romero AFORTE CONTRATACION S 4.515.108.084,40| G

DIRECTA

4, Detalle de contratacién y ejecucién por Producto

En este reporte se muestra la informacidn detallada de la contratacidn y la ejecucién por producto
registrado en el aplicativo por el usuario, en las fases de programacidn, contratacién y ejecucién por
producto o detalle.

Programacion: Consecutivo, vigencia, codigo de la regional, usuario, objeto contractual, alcance, tipo de
contrato, modalidad, valor programado a contratar, cédigo del producto, nombre del producto, unidad
de medida, cédigo C.U.B.S, cantidad, valor unitario tiempo y valor total.

Contrataciéon: Numero de contrato, tercero, descripcién del tercero, cantidad valor unitario, tiempo y
valor total.

Ejecucion: El usuario observa los valores ejecutados por mes, cantidad, valor unitario, tiempo y valor
total.

Este reporte el usuario lo puede exportar y buscar la informacion por periodos de tiempo.

Conectado como: wilson.barrios
4. Detalle de contratacion v ejecucion por producto
SEDE NACIOHAL

Codigo Regional: l:l Mes Inicial: []| Mes Final: [+]

P [r et g ] 100% = Find | Next e (% ol
Programacicn

Consecutive  Vigencia Cadigo Usuario Ohjeto contractuzl Aleance Tipo contrato
regicnal

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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5. Reporte por Indicadores — Grafico

En este reporte el usuario observa graficamente como es el avance de la regional o Sede de la Direccion
General.

Reporte grafico de Indicadores por Regional

Seleccione |z Regional ©

[anTIOQUIA

| Mes Inicizl:

Mes Final:

I asignado
I Programado
I contratado
[ Ejecutado

$390000000000M
4360000000000
$330000000000M
4$3000000000000M
$2700000000000M
4240000000000
$210000000000M
$150000000000M
$150000000000M
$120000000000M
$30000000000M
$60000000000M
430000000000

ANMTIOOQULA

Asignado

Resumen Regional seleccionada
Programado

Contratado Ejecutado
| % 357.534.651.833,28 % 339.585.584.586,69 % 311.684.620.729,00

$121.698.476.748,00 |

El usuario visualiza el comportamiento del valor asignado, el programado, el contratado y el ejecutado ya
sea acumulado, o por un periodo de tiempo definido

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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IV. INTRODUCCION MODULO MODIFICACION Y EXCLUSION A CONSECUTIVOS

Dada la dinamica del instituto, se hace necesario realizar modificaciones a la programacién realizada y
aprobada bajo la resolucion 1231 del 15 de enero del 2013, ajustando los valores a la realidad de la
contratacion en las Regionales y/o Sede.

Las modificaciones en el Plan Anual de Compras y Contratacién, se realizan después de cerrado el
proceso de programacion y se puede dar por:

a- Cambio en las decisiones en las proyecciones de contratacion,

b- Por ajustes en el presupuesto, ya sea adiciones o contra créditos.

c- Encasos en los cuales un contrato programado no se realizo.

d- Cuando se requiere liberar recursos.

e- Cuando no se programo un contrato en el tiempo oportuno.

f- Cuando se requiere cambiar el valor total programado, principalmente.

Los ajustes a la programacién dependiendo alguno de los casos mencionados anteriormente, puede
llevar a crear nuevos consecutivos, excluirlos o modificarlos, ya sea en alguna de las variables
inicialmente programadas como cantidad, valor unitario, tiempo, modalidad de contratacién, fecha de
inicio de los contratos, alcance, cambio en los productos y/o plan de pagos.

El presente médulo, permite al usuario conocer el paso a paso del proceso de modificaciones vy
exclusiones.

4 PASO A PASO PARA EL PROCESO DE MODIFICACION

4.1. Acceso al aplicativo:

El usuario debe ingresar por la siguiente ruta http://pacco.icbf.gov.co, dispuesta en pagina WEB.

Para el ingreso de la informacidn es importante tener en cuenta el rol de cada usuario, como se indicé
en el médulo de programacion, sin embargo para todas las modificaciones el usuario con perfil con el
cual se ingresa para acceder a MODIFICACIONES, es el Coordinador PC, ya que éste es quien debe
solicitar la modificacion como primer paso, es importante anotar que los consecutivos sujetos a

modificaciéon, deben estar en estado de aprobacién por parte del Gerente de Recurso o en Plan
Definitivo.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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4.2 Pasos para realizar la Modificacion
4.2.1. Solicitud de modificaciéon

El usuario con perfil de Coordinador PC selecciona la opcidn ingresa al menu de “Programacion”, como
se observa en la siguiente imagen:

; =
&.D Pn)gramaciﬁnmﬁn - Reportes Ayuda Cambiar Contrasefia Cerrar Sesion | o
Crear Objeto Contractual |

Conectado como: nidia.romero

Perfil: Cordinador de Area Regional y/o Sede Nacional
PLAM AMUAL DE COMPRAS ¥ CONTRATACION.
REGIONAL LA GUAJIRA

Modulo Programaciéon
-

Recuerde que para registrar adiciones se debe crear un nuevo consecutivo

Estado -~

No. C ivo  Afio Vigenci Objeto Contractual

(| ol

A

Estado:
Estado:
Estado:
Estado:
Estado:

Aprobacidn (Cantidad =Consecutivos 6)

En Proceso (Cantidad =Consecutivos 9)

Maodificacidn (Cantidad =Consecutivos 5)

Plan definitivo (Cantidad =Consecutivos 81)

validacion (Cantidad =Consecutivos 1)
Cantidad =102

|w

< Crear Filtro

Como se observa en esta pantalla, el aplicativo muestra los consecutivos por estado, por lo tanto el
usuario procede a digitar el consecutivo en el campo destinado para este fin.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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r"*;, ‘ Programacion - Ejecucion ~ Reportes Ayuda Cambiar Contrasefia  Cerrar Sesidn ‘ g%.

-

Conectado como: nidia.romero

Perfil: Cordinador de Area Regional y/o Sede Nacional
PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACION.
REGIONAL LA GUAJIRA

Modulo Programacion
s

Recuerde que para registrar adiciones se debe crear un nuevo consecutivo

Estado «
No. Consecutivo  Afio Vigencia 0Objeto Contractual Alcance
11529 | I I
+| Estado: Aprobacidn (Cantidad =Consecutivos 1)
Cantidad =1

'11525'

ins{[MNo. Consecutivo

Cuando el aplitqtivo permite visualizar el consecutivo que el usuario desea modificar, la primera
informacién que visualiza es el estado en el que se encuentra el consecutivo, el usuario debe

presionar el botén “ (mostrar detalles), que es el comando a la izquierda de la pantalla y asi el
aplicativo muestra la informacidn de ese consecutivo, el afio de la vigencia, el objeto contractual por el
cual fue programado, Alcance, el usuario que lo creo, el estado de exclusion y la razén de la no exclusidn,
estos dos ultimos filtros se explicaran en el capitulo de Exclusiones.

Conectado como: nidia.romero

Perfil: Cordinador de Area Regional y/o Sede Nacional
PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACION.
REGIONAL LA GUAJIRA

Modulo Programacion
-

Recuerde que para registrar adiciones se debe crear un nuevo consecutivo

Estado

No. Consecutive | Afio Vigencia Objeto Contractual Alcance

11525 Il I I
|- Estado: Aprobacidn {Cantidad =Consecutivos 1)

PRESTAR SERVICIOS DE APOYD A LA GESTION ¥ SOPORTE ADMINISTRATIVO, FINANCIERD Y

I R 2013 g ASISTENCIA TECNICA A LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y PROCESOS A CARGO DEL Icgr  COEar con un profesionsl
Cantidad =1

< b4

% Confains([MNo. Consecutival, '11525" Limpiar

Para iniciar con el proceso de modificacion el usuario debe presionar botdén “Ir”, permitiendo visualizar
la informacion detallada del consecutivo.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Modulo Programacion : Detalle Objeto Contractual

Consecutivo: 11525
Afio de la Vigencia: 12
Regional é Area de

la Direccidn 44000 -AEEIONAL LA GUATIES
General:
Objeto
SEEST AR, SERVITIDE D APTYD A LA GESTION Y SGOTATIE ADMIIETRATIVG, MINANIIE STITA 3 LTS MOSAAMAS MATYECTOS Y MRDOEICE A CAfST DR e
Contractual:

Objetive |
Institucional:

Alcance del Objeto [ contar con un profesionsl de apoyo pars 2l T2,
Contractual:

Azzmodng En e zezncs o 3= dene esnactoz nomioras o= tewenod, o g conTEIsiE
Valor Contrato: = 31.218.579,00 Modalidad: CONTRATACION DIRECTA
Tiempo Duracien Contrato: 12,00 MES(S) Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS
Fecha Inicic Ejecucion: 01/01/2013 Fecha Inicic Proceso: 02/12/2012

Exchiir consecutivo Salicitar mod rh_:ecnn
de consetutivo

Justificacion:

on d& neCursos

il
i

Actuslzsr
Justificacion

Detalles

Editar B5041 Aprobscion SERWICIOS PROFESIOMNALES DE ASISTENCIA TECNICA SERVICIO 2.32.23

| Eliminar selectionados |

Rubros v plan de pages

En esta pantalla el usuario visualiza el nimero del consecutivo, el afio de la vigencia, la Regional o Area
de la Sede que programd, el objeto contractual, el objeto institucional, el alcance del objeto, el valor del
contrato, la modalidad contractual, el tiempo de duracion del contrato, el tipo de contrato, la fecha de
inicio de ejecucién, todos los datos que se ingresaron en PROGRAMACION, es decir el encabezado del
consecutivo.

Solicitar modificacion

Exchuir consecutivo -
de consecutivo

Ademas el usuario visualiza dos botones, , que para el caso
de modificacidon se debe presionar el botén de “Solicitar modificacion de consecutivo”, el aplicativo
muestra una ventana emergente, en la cual el usuario debe seleccionar el motivo el cual esta solicitando
la modificacién del consecutivo.

Existe una lista desplegable con 4 opciones:

- Liberar recursos
- Contrato no realizado

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Ya se encuentra programado

- Otro. Cual?
G PACCO 3, ®
Solicited de modificacion del conseoutivo |
Seleccione el motivo por el cusl deses modificar este consaoutive |
profesiona] de 3 Otro, éCuzl? | | 1
A=tz Canczlz
Modalidad:

Tipo de Contrato:
Fecha Inicio Proceso:

2 DONSSCULY o

Una vez el usuario escoja o digite la razén de la modificacion, debe presionar el botdn “Ateptar”.

El aplicativo mostrara un mensaje emergente indicando que se ha realizado la solicitud de modificacidn,

para que el usuario con perfil de apoyo PC lo autorice.
Para finalizar este procedimiento el usuario debe presionar el botén “Aceptar”.

Mensaje de pagina web

L] ": Se ha realizado la solicitud de modificacion, El perfil de Apesio PC debe autorizar dicha modificacion
L

Aceptar

4.2.2. Autorizacion ala modificacion

Una vez se ha realizado la solicitud de modificacién el Apoyo PC en la Regional é en su defecto el
Administrador en la Sede de la Direccion General, debe autorizarla.

El usuario con éste perfil ingresa a PROGRAMACION, donde visualiza tres opciones: Autorizar
Modificaciones, Pasar a Validacidn del Director y Excluir Consecutivos. El apoyo PC debe dar clic en la
primera opcion de la pestafia “Autorizar Modificaciones”.

Programacion - | Reportes Aydda Cambiar Contrasefia Cerrar Sesion

Autorizar Modificaciones <

Pasar a Validacion del Director

Excluir Consecutivos

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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El aplicativo muestra la pantalla, donde el usuario debe digitar el afio de vigencia del consecutivo que se
va a modificar, visualizando 2 opciones: Modificar el Consecutivo y Crear Nuevo Consecutivo.

Programacion : Autorizar Modificaciones

Ano Vigencia

Madificar Consecutivo Existente Consecutivo

ecuerde que para registrar adiciones se debe crear un nuevo consec

El usuario debe activar la solicitud de modificar consecutivo existente y presiona el botén “Buscar”, el
aplicativo muestra los consecutivos a los cuales se ha solicitado modificacidon por parte del usuario con
rol de coordinador.

] No. Consecutivo  Afio Vigencia 0Objetivo Institucional 0Objeto Contr

PRESTAR SERV
Ver Histarico 11525 2013 LOGRAR EL BIEMESTAR DE LAS FAMILIAS COLOMBIANAS FINANCIERD
PROCESOS A C

<

Madificar

El usuario puede verificar la informacién del consecutivo en su encabezado, permitiendo analizar el
objeto contractual, el alcance, valor del contrato, el usuario que lo creo, el usuario que solicita la
modificacion, la fecha de la solicitud y la justificacion.

Si el usuario desea conocer mas detalles del consecutivo puede presionar el botén Ver Histérico, y se
despliega la misma informacién del encabezado del consecutivo, la modificaciones en los detalles de los
productos y las modificaciones realizadas en los rubros que financian y el plan de pagos. Cuando es
analizada presiona el botdon “Cerrar” y nuevamente esta en la pantalla de autorizacién de modificacion
una vez se tome la decisién de autorizarla o no.

W PACCO 1, £

rHistorico de modificaciones.

i [T =t 1§ ] » [ 1009 = [ Fimg | M=xt [= S A=
Modificaciones al encabezado =]
Consecutive Objeto contractual Alcance Tipo contrate Modslidad Tie
contsr con un profesionsl de spoye pars = GZ. CONTRATACION
DIRECTA
contsr con un profesions! de spoyo pars =l CZ.
contar con wn profesionsl de spoyo para =1 CZ. CONTRATACION
DIRECTA
Modificaciones en detalles de productos
Conesecutive Fecha Autorizacion  Usuario Estado codigo producto nombre producto codigo cubs
Modificacion Autorizacion
Modificacion
timnE 2517112 | Pacictem actus P AN NN SERVICINS ERNEESINNAI S NE 7 2723 &=l
| 1 i

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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‘i" ’ DIRECCION DE LOGISTICA Y ABASTECIMIENTO

Si el usuario apoyo PC decide modificar el consecutivo existente, selecciona el o los consecutivo(s) y
presiona el botdn “Modificar”.

] . Consecutivo  Afo Vigencia 0Objetivo Institucional 0Objeto Contr

PRESTAR SERV

11525 2013 LOGRAR EL BIEMESTAR DE LAS FAMILIAS COLOMBIANAS FINAMCIERD Y
PROCESOS A C

Madificar

Inmediatamente el aplicativo muestra un mensaje emergente donde el usuario debe presionar el botdn
“Aceptar” si se esta seguro de autorizar la modificacién. Quedando de ésta forma autorizada la

7

modificacidn.

CEansaouinG DuictaiNs :::33»::?'(5&%?' Hgoun Conseontion

o PACCO @ \ X

4.2.3. Modificacion

El siguiente paso es que el Usuario con perfil Coordinador, ingresa al aplicativo y realiza la modificacién
respectiva, busca el consecutivo que estd en estado de modificacidn en la pantalla de Programacién, el

usuario debe presionar el botén “Ir”.

Modulo Programacion

i /

Recuerde que para registrar adiciones ebe crear un nuevo consecutivo

Arrastre agui la(s) Columna(s) por la glie desea Agrupar

Estado No. Consecutivo  Afo Vigencia Objeto Contractual Alcance
L 11525 I Il I
. PRESTAR SERVICIOS DE APOYD A LA GESTION Y SOPORTE ADMINISTRATIVO, FINANCIERO ¥
Mod ficacion I 11525 203 pE ASISTENCIA TECNICA A LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y PROCESOS A CARGO DEL ICBF | <°7@" ¢
Cantidad =1

v

<
% Contains([No. Consecutivo], '11525") Limpiar

Al entrar al consecutivo el usuario visualiza la informacion que se digité en la etapa de programacioén, es
decir, el encabezado, los detalles y el plan de pagos.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Debe presionar el botén “Editar” ajusta los valores, en el plan de pagos y en los detalles y una vez
actualizados debe presionar€l botén “Actualizar”, en cada caso.

| # = ld/ Estado /’N}ducto [~]  und. Medida Cod. Cubs Cantidad
Eimnar  Edrar MK 86041 Modificgaon SERWICIOS PROFESIONALES DE ASISTENCLA TECHICA SERVICIO 2.32.23
<
Eliminar seleccionados ‘
: /
Rubros y plan de pagos /
plan de pag
# # Id Cod. Rubro Saldo del rubro valor a programar Hombre Enero
Actuglizar Cancelal| 38795 |[c-320-15044-0-106  |[17822469,67 |[21218575,000000 |[soPoRTE A La ¢|[0,000000
ADMINISTRACION
Elirninar Editar 0 £123-300-1-0-102 5182.015.221,00 DE PLANTA
FISICA
SOPORTE A LA
GESTION DEL
5z 5 - PROYECTO -
Elirninar Editar 0 ©123-300-1-0-103 £ 17.000.000,00 v
CONTRATACION
DE SERVICIOS
SOPORTE A LA
GESTION DEL
3 3 PROYECTO -
Elirninar Edrtar 0 C-221-300-1-0-103 58,00 ApovO BN
CONTRATACION
DE SERVICIOS
MEIORAMIENTO
Elirninar Editar 0 £310-300-2-0-401 5 24.029.000,00 A LA GESTION
INS TITUCIONAL
SOPORTE A LA
AESTIN PE

Una vez el usuario realice las respectivas correcciones debe presionar el botén “Validar cambio de
estado”

\\

Hlo
I

N
L]

cambio de . . .
ectado Cambizr Estado Bxchir conseoutivo

Al dar validar cambio de estado el botén “Cambiar Estado” se activa (queda en color verde), el usuario lo
presiona y el aplicativo mostrara una ventana emergente donde le preguntara si estd seguro de Cambiar
de REGISTRO a PROCESO.

Si el usuario esta seguro presiona el botdn “Aceptar” y queda aprobada la modificacion.

e PACC% x

¢ Esta sequro que desea Cambiar el op}én contractuzl de REGISTRO 3 PROCESD ?

‘ Aceptar || Cancealar |

Es de anotar que se debe seguir todo el proceso descrito en el MODULO DE PROGRAMACION, para dejar
el consecutivo en APROBACION (Regional) y en PLAN DEFINITIVO (Sede de la Direccién General).

En el proceso de MODIFICACIONES al Plan de Compras y Contratacién, después del cierre de la
programacion, puede surgir la necesidad de una nueva contratacion, que no haya quedado programada,
en ese sentido el usuario puede crear nuevos consecutivos para contrataciones que no hayan quedado
inicialmente programadas, entrando asi en las modificaciones del Plan de Compras y Contratacion.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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4.3 Nuevos consecutivos

Para la creacién de un nuevo consecutivo el usuario con perfil de Coordinador debe estar habilitado, por
esta razén debe solicitarle al Usuario con perfil de apoyo PC que le habilite la creacidén de uno o mas
consecutivos segun lo requiera.

4.3.1 Autorizacion de creacion de consecutivos

El usuario con perfil de Apoyo PC, ingresa al aplicativo por la pestafia de Programacion, y escoge la
opcién de “Autorizar Modificaciones”.

¢

| Pr'u-gramaci?' 'l Reportes Ayuda Cambiar Contrasenia

| Autorizar Modificaciones |

Conectade como Pasar a Validacion del Director
Ferfil: Apoyo al

PLAN ANUAL DE Excluir Consecutivos

Al presionarlo desplegara la pantalla de autorizacién, donde debe digitar el afio de la vigencia, validar la
opcién de crear un nuevo consecutivo, cuando le da ésta opcion el aplicativo desplegara un filtro donde
debe escoger el usuario al cual autoriza y el numero de consecutivos a autorizar, teniendo en cuenta que
el maximo autorizado es de 10 consecutivos para el mismo usuario.

Programacion : Autorizar Modificaciones

2013
Anc Vigencia
Barscar

™ Modificar Consecutivo Existente #® Crear Nuevo Consecutivo

Recuerde que para registrar adiciones se debe crear un nueveo consecutivo

El[r B | Habiia

Cuando el usuario con perfil Apoyo PC, presiona el botén “Habilitar”, el aplicativo mostrara una ventana
emergente donde le pregunta si esta seguro de autorizar la creacidon de nuevos consecutivos al usuario
escogido.

A PACCO &, ®

Esta Seguro que desea Autorizar la Creacion de un Nueve r
Censecutivo al Usuario:CensulCoordDS

Acsptar

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Una vez el usuario presione el botdn “Aceptar”, se visualizara un mensaje donde se confirma que la
modificaciéon, (ya que la creacidn de consecutivos corresponde a un cambio a la programacién inicial),
presionando aceptar por parte del apoyo PC, dandole la posibilidad al usuario con perfil de Coordinador
de crear un nuevo consecutivo.

Mensaje de pagina web 5[

L ] "_\ Se realizo la Asignacion de la Modificacion correctamente.
L

4.3.2 Ingreso de programacién de nuevos de consecutivos

Si el usuario con perfil de Coordinador no esta autorizado para la creacidon de nuevos consecutivos, el
aplicativo mostrard un mensaje donde le informa tal condicién.

Mensaje de pagina web 1'

1 "_\ MO TIEME PERMISOS PARA CREAR UM MUEMO OBIETO COMNTRACTUAL PARA LA WIGEMCIA ACTLAI
L]

Una vez habilitado el usuario con perfil de Coordinador por parte del Apoyo PC, debe ingresar por el
moddulo de programacién y escoge la opcidn de “Crear Objeto Contractual”.

| Programacicn - | Ejecucidn - Rewmar Contrasefia

Crear Objeto Contractual I'F,

Para crear un nuevo consecutivo en el plan compras y contratacion, el usuario con perfil de Coordinador
lo realiza de la misma forma expuesta en el MODULO DE PROGRAMACION, con la Unica diferencia que se
debe justificar el porqué se realiza la creacion del nuevo consecutivo, en el espacio destinado para tal
fin, teniendo en cuenta que solo permite 100 caracteres.

Justificacion {Por que es necesario crear un NuUevo consecutivo):

Guardar || Limpizr Informacion

Una vez diligenciada la informacién debe presionar el botén “Guardar” y de esta forma el aplicativo
activa las ventanas de Detalle objeto contractual y Plan de pagos para diligenciarse de igual forma como
se explicd en el mddulo de programacion continuando el proceso normal.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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4.4 PASO A PASO PARA EL PROCESO DE EXCLUSION
4.4.1. Acceso al aplicativo:

Para que un consecutivo pueda ser excluido, es decir, que el aplicativo, no lo muestre dentro de la lista
de consecutivos en uso, al darle la opcion de excluir, los recursos programados para ese consecutivo
qguedan liberados y retornan al rubro.

4.4.2 Pasos para Excluir consecutivos

Dependiendo del estado en el que se encuentre el consecutivo, debe pasar por la aprobacion de
diferentes roles, como se describe a continuacion:

Si esta en estado de registro, lo excluye directamente el usuario con perfil de coordinador.
Si esta en estado de proceso, lo debe solicitar el perfil de coordinador y el Apoyo PC lo excluye.

Si estd en estado de validacién o plan definitivo, lo debe solicitar el perfil de coordinador, este
consecutivo sujeto a exclusién debe ser analizado por el apoyo PC y si es aprobada la exclusidn, el
consecutivo continua el proceso para ser analizado y excluido por el Director de la Regional, finalmente
es el Director Regional quien libera los recursos.

Si es un consecutivo en Sede, surte los mismos pasos teniendo en cuenta que el apoyo PC es el
administrador de PACCO y quien finalmente libera los recursos es el Gerente.

4.4.2.1 Estado REGISTRO

El usuario con el rol Coordinador, ingresa al aplicativo a la pestafia en el Menu de Programacion y le da
clic al botdn Programacion. Con indicacion de la ruta que ha seguido el usuario para llegar a la ubicacion
actual.

¢

|I'-'rogramaci6n- Ejecucicn - Reportes Ayuda Cambiar Contrasefia Cerrar Sesidn

Conectade come: amanda.delgade

Perfil: Cordinador de Arez Regional yio Sede Nacional
PLAN AHUAL DE COMPRAS Y CONTRATACION.
REGIONAL CESAR

Modulo Programacidn

Recuerde que para registrar adiciones se debe crear un nuevo consecutivo

Neo Consecutive | Afic Vigencia Objeto Contractual Alcance

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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El usuario debe filtr
usuario que esta logueado, p

Modulo Programacion

s consecutivos que desea excluir, el aplicativo solo permite realizar ésta accion al
te caso el filtro también debe corresponder a estado Registro.

Recuerde que para

registrar adiciones se debe crear un nuevo consecutive

RESTAR SER
[NANCIERC

RESTAR SERVI

ROCE!

RESTAR SERVI
INANCIERO ¥ DE AS
ROCESOS A CARGO

RESTAR SERVI

ROCESOS A CARG
EE‘: AR SERVI

bjete Contractual Alcance Estado Usuario
| |'a;:'n =]
&l Instituto Colombizno de Bienestar Famil.., Registo

INAMCIERC ¥ DE ASIST
S A CARGO DEL IC|

INANCIERC ¥ DE ASIST
DEL

SICNALES

Registro ciglo.zbaciz
archivos ... Registo cizlo.zbadiz
IONALES Registro

WICIOS PROFESIOMALES EN

WICIOS PROFESIONALES EN

'EI\ A TECNI
DEL ICEF

/ICIOS PROFESIONALES EN

PRESTAR
PEIC

CIOS PROFESIOMNALES EN

El usuario selecciona el consecutivo que desea excluir y le da clic al botén “Ir”

Modulo Programacidn

4

Pzge 1 of 2 {13 items)

Recuerde que para registrar adiciones se debe crear un nuevo con. &
4142 7 24
4551 TICO EN LA REALIZACION DE
EVEN
S REQUERIDOS PARA LA
4755 2013
E015 ¥ DE A‘: T
A CARGC DEL ICEF
5047 2013
S4B 2013
ORTE ADMIMISTRA
5045 2013 GRAMAS, PROYECTH
5050 Y DE ASIST 0
A CARGC DEL ICEF
] »
[ 2>

El aplicativo trae la ventana del consecutivo seleccionado, con los botones activos para realizar la
exclusion, el usuario le da clic al boton “Excluir consecutivo” como se observa en la siguiente imagen:

Antes de imprimir este documentd. .. piense en el medio ambiente!
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Modulo Programacidn : Detalle Objeto Contractual

Consecutivo: o142

Afio de la Vigencia: 2013

Regional & Area de la . R

Direccidn General: TR mEISNA-AS

Objete Contractual: PRUSKTAR TETICICE CH APCIV & LA GESTIN ¥ SCPORTIE ACMIITAATTIT, MIAR ¥ PROCESE A CAAG0 0N T

Objetivo Institucienal: LOGRAR LA MAXIMA EFICIENCIA ¥ EFECTIVIADA EN LA EJECUCION DE LOS RECURSOS mibizr lLl

Alcance del Objeto
Contractual

Actuzlzar Alarce

e Bienestar Fam
ouimiento,

a1, por su propios medios, con plens  Autonomiz tecn
5 con Bie

Azencion: En & alcance no se debe especicar nomibres de tercercs, ni de conTratstas

Valor Contrato: Modalidad:

COMTRATACION DIRECTA [Cambiar][=]

[zz0.00

Tiempeo Duracion Contrato: [Cambizd| |D =5

L

Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIC [Cambiad[=]|

Fecha Inicio Ejecucion: 11/01/2013 Fecha Inicic Proceso:  |12/12/2012

Cambiar Estado

| Detalles

Producto lz“
Codige Cubs
Unidad de Medida
Cantidad |
Estimada

Walne Hnitawin

| Adicionar detalle de objeto contractual |

Descripcion del |

Inmediatamente se presiona el botdn de exclusion, el aplicativo muestra una ventana emergente, con el
fin que el usuario Seleccione el motivo por el cual desea excluir el consecutivo en una lista desplegable y

luego debe dar clic en el botén Aceptar.

...... a1 PACCO X

£Esta seguro que desea enviar para exclusidn
Contractual?

Seleccione el motivo por 2l cual desea excluir

objeto
g consecutivo

=l
]

A ot Liberar Recursos

Contrato no realizado

il

------ Ya se encuentra programado
______ Mo requiere contratacion
s —

Otro. Cual?

Si el consecutivo no se puede excluir, el sistema muestra un mensaje de no exclusién como se observa

en la siguiente imagen:

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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x

El consecutivo no se puede exduir por que ya tiene contratacidn
& I_'l reladonada.!

Pero, si el consecutivo se excluye en ésta fase exitosamente, saldrd el mensaje que aparece a
continuacién, y el usuario debe presionar clic en el botén “Aceptar”, liberando los recursos.

E Mensaje de pagina web

L ] E Se ha excluido el consecutivo v se han liberado los recurse® asignados al consecutivo!
L

4.4.2.2 Estado PROCESO

El usuario con el rol Coordinador Plan de Compras, es quien solicita la exclusién al apoyo PC, realizando
la misma accion que se explico en el paso anterior (4.2.1), pero cuando le da aceptar en la ventana
emergente de seleccionar el motivo de la exclusion, se visualizara el siguiente mensaje:

x

I_\ El consecutivo ha sido enviado para la aprobacién de la exdusian!

Este mensaje indica, que el consecutivo ha sido enviado al Apoyo PC para el proceso de aprobacién y
exclusién del consecutivo y una vez se presiona el botdn aceptar al mensaje, en la ventana emergente,
los consecutivos se visualizan con el usuario de rol Apoyo PC.

El Apoyo PC debe ingresar al aplicativo, seleccionar en el menu de Programacidn la opcidn “Excluir
consecutivos” presionando el botdn.

lP‘ngramaci&n- Reportes  Ayuda Cambiar Contrasefia Cerrar Sesicn

Autorizar Modificaciones

1 Pasar a Validacion del Director

v . -
Excluir Consecutivos

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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El aplicativo solicita al usuario (Apoyo PC) que digite la vigencia y luego éste debe presionar dando clic en

el botén “Buscar”.

& =

@

Programacion - Reportes Ayuda Cerrar Sesion

Conectado como: martha.villan
Perfil: Apoyo al Administrador Plan Compras
PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACION.

Programacién : Excluir Consecutivos

-

Digite la vigencia a consuktar:  [2013)

Consecutivo Objeto Contractual Alcance

I ~ I

No existen datos.

Una vez presionado el botdn buscar, el aplicativo mostrara la lista de consecutivos sujetos a exclusion.

Previo a la exclusidn el usuario Apoyo PC, debe analizar el motivo de la exclusidon y puede tomar dos

opciones:

a) Siconsidera pertinente NO excluir el consecutivo debe dar clic en el botdn “No excluir” como se

observa a continuacién:

Programacién : Excluir Consecutivos
I~

Digite la vigendia a consultar: 2013

Consecutivo 0bjeto Contractual Alcance

BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NINOS ¥ NINAS MENORES DE 5

Aprobar No excluir 627
exclusisn . INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONQMICA,
EN LA MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES

BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NIFOS Y MINAS MENORES DE 5

EN LA MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES

Aprobar SUMINISTRO DE BOMOS PERSOMALIZADOS REDIMIBLES PARA LA
exclusion No excluir 2550 DOTACION DE VESTIDO Y CALZADO DE CALLE ¥ ROPA DE SEGURIDAD
_ INDUSTRIAL PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS

1| \ |

\ Page 2 o 2 (25 items) [ <] 1 [2]

ANOS, CON CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLO AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CZ JAMUNDI
2013

Aprobar No excluir | §30 ANOS, CON CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLO AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CENTRO ZON
exclusisn INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONQMICA, WIGENCIA 2013

EN LA MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES

BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NIFOS Y MINAS MENORES DE 5
Aprobar No excluir | §32 ANOS, CON CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLO AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CZ CARTAGC
exclusisn INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONQMICA, 2013

EN LA MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES

BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NINOS Y NINAS MENORES DE 5
Aprobar No excluir | §33 ANOS, CON CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLO AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CENTRO ZOM
exclusisn . INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONQMICA, ROLDANILLO WIGENCIA 2013

Suministro dotacidn de vestido y calzado para servidores publicos
supermnumerarios ICBF.

Hl

Cuando no se acepta la exclusion por parte del usuario, el sistema mostrard una ventana emergente
solicitando la justificacién por la cual no autoriza la exclusién,y una vez digitada ésta se hace click en

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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“Aceptar”’y el consecutivo continuard su ciclo normalmente, para que sea reportada la ejecucion

como se explico en el capitulo anterior.

sbivaon

e

i

B CORSeTI DN BaTS

eonliva
21 PACCO .

Justifigue porgue no aprueba excluir este consecutivo

|pnr gue hace parte del proceso normal

b) Si el usuario considera pertinente aprobar la exclusion del consecutivo, debe hacer click en
botdn “Aprobar Exclusion”

Sitios sugeridos ~ £ | Get more Add-ons -
Conectado como: martha.villan

Perfil: Apoyo al Administrador Plan Compras
PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACION.

Programacién : Excluir Consecutivos

| ‘2K 2 .. pacco. [Apoye Administ... X |

=)
g

=1olx]

el

-

Digite la vigencia a consultar: 2013
Lista de consecutivos para exduir
Consecutivo Objeto Contractual Alcance
BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NIFNOS Y NINAS MENORES DE 5
Aprobar o e AROS, CON CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLG  AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CZ JAMUNDI
exclusion INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONOMICA, 2013
EN LA MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES
BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NIFOS Y NIFAS MENORES DE 5
Aprobar o e AROS, CON CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLO  AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CENTRO ZON
exclusion INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONOMICA,  VIGENCIA 2013
EN LA MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES
BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NIFOS Y NIFAS MENORES DE 5
Borber L, A0S, CON CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLO  AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CZ CARTAGO
exclusign  Mo-exclr INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONOMICA, 2013
EN LA MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES
BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NIOS Y NIFAS MENORES DE 5
Aorober Afl0S, CON CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLO  AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CENTRO ZON
exclusign  Mo-exclr INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONOMICA,  ROLDANILLO VIGENCIA 2013
EN LA MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES
SUMINISTRO DE BONOS PERSONALIZADOS REDIMIBLES PARA LA ) o
Aot o excir | 2550 DOTACION DE VESTIDO ¥ CALZADO DE CALLE Y ROPA DE SEGURIDAD ﬁ;‘p’"e"r‘:’sr’;;f:;:;‘l“c"ﬂge I § G FER E A B
INDUSTRIAL PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS A
4| i
\ Page 2 of 2 (25 kems) | £ 1 [2]
| |

Jjavasaipt:__doPostBack({cti00$R oundPanel_Main$ContentPlaceHolder 18A5PxGridConsecutivosExduidos$cell24_2$LinkButton_Seleccionar',")

0% v 4

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Si el consecutivo tiene en el momento de exclusion, contratacidn relacionada y/o ejecucion reportada, el
aplicativo valida la informacién y mostrara el siguiente mensaje; evitando la exclusion del consecutivo.

x

El consecutivo 292 no se puede exduir por gue ya tiene
. I % contratacidn reladonada. !

Pero, si el consecutivo cumple los requisitos para ser excluido y analizada la situacion por el usuario, se
visualizard el siguiente mensaje; el usuario debe dar click en el botén “Aceptar” quedando excluido
inmediatamente y los recursos liberados.

! E Se ha excluido el consecutivo v se han liberado los recursos asignados al consecutivo!
L3

4.4.2.3. Estado VALIDACION O PLAN DEFINITIVO
El usuario con el rol Coordinador Plan de Compras, es quien solicita la exclusién al apoyo PC, y éste a su

vez, realizard la misma accién que se explico en el paso (4.2.2), pero cuando presiona aceptar, en la
ventana emergente de seleccionar el motivo de la exclusidn, se visualizara el siguiente mensaje:

x

I i El consecutivo ha sido enviado para la aprobacian de la exdusian!

Este mensaje indica, que el consecutivo ha sido enviado al Director Regional para el proceso de
aprobacion y exclusion del consecutivo y una vez se presiona el boton aceptar al mensaje, en la ventana
emergente, los consecutivos se visualizan con el usuario de rol Director Regional.

El Director Regional debe ingresar al aplicativo, seleccionar en el menu de Programacion la opcidn
“Excluir consecutivos” dando clic, como se observa en la siguiente imagen:

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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ACCO . [ Director Regional ] ... - Windows Internet Explorer

0/DirectorRegional FrmMNotiPACCO. aspx ,Oj +2| X @ .1, PACCO . [ Director Regio... X | |

Sitios sugeridos ~ a Get more Add-ons ~

oy -
) = |@ http:/172.16.10.57:302

ve installed DevExpress Products in Evaluation Mede — To purchase a license, please visit us online at: www devexpress. compurchase.
e purchased DevExpress Products and need to register your license, please review : How to Convert a Trial and Register % our Product.

L: { Programacion - | Reportes Ayuda Cerrar Sesion | gi.

Autorizar consecutivos

Conectado como: jhon.murillo | Excluir consecutivos
Perfil: Director Regional
PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACION.

s ™y

| Moticias | |/

‘ Arrastre aqui la(s) Columna(s) por la que desea Agrupar

El aplicativo solicita al usuario (Director Regional) que digite la vigencia y luego debe presionar dando clic

en el botdn “Buscar”.

& &

o Programacion ~ Reportes Ayuda Cerrar Sesion ‘

Conectado como: martha.villan
Perfil: Apoyo al Administrador Plan Compras
PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACION.

Programacion : Excluir Consecutivos

-

Digke 2 vigencia a consukar: 2013

Consecutivo Objeto Contractual Alcance

I ~ I

Una vez presionado el botdon buscar, el aplicativo mostrara la lista de consecutivos sujetos a

exclusion.

Previo a la exclusion el usuario (Director Regional), debe analizar el motivo de la exclusién y puede

tomar dos opciones:

a) Si considera pertinente NO excluir el consecutivo debe dar clic en el botén “No excluir” como se

observa a continuacion:

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Programaci6n : Excluir Consecutivos
v

Digite la vigencia a consukar: 2013

‘Consecutivo Objeto Contractual Alcance

BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NIROS ¥ NIFIAS MENORES DE 5

Aprobar No exclur | 627 ANOS, CON CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLO AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CZ JAMUNDI
exclusion INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONOMICA, 2013

EN LA MODALIDAD DE HOGARES TNFANTILES

BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NIFOS Y NIFIAS MENORES DE 5
Aprobar No exclur | 630 ANOS, CON CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLO AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CENTRO ZON
exclusion INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONOMICA, VIGENCIA 2013

EN LA MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES

BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NIOS Y NIFAS MENORES DE 5
Aprobar No exclur | 632 ANOS, CON CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLO AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CZ CARTAGC
exclusion INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONOMICA, 2013

EN LA MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES

BRINDAR ATENCION INTEGRAL A LOS NINOS Y NINAS MENORES DE 5
Aprobar No exclur | 633 ANOS, CON CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLO AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CENTRO ZON
exclusion INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONOMICA, ROLDANILLO VIGENCIA 2013

EN LA MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES
Aprobar SURTINIST RO N O SRRSO NI ABI0 S IMIBLESIRARGIER Suministro dotacién de vestido y calzado para servidores publicos

No exclir | 2550 DOTACION DE VESTIDO ¥ CALZADO DE CALLE Y ROPA DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS Ubemunernos KB

i A& | i

\ Page 2 of 2 (25 tems) | €| 1 [[2]

exclusion

gl | ]
Javascript:_doPastBack(d |_Main$ContentPlaceHolder 18ASPXGr dosécell24_28LinkButton 25) L 100% -

Cuando no se acepta la exclusion por parte del usuario, el sistema mostrard una ventana emergente
solicitando la justificacidn por la cual no autoriza la exclusién y una vez digitada ésta, el usuario debe dar
click en “Aceptar” y el consecutivo continuara su ciclo normalmente, para que sea reportada la ejecucion
como se explico en el capitulo anterior.

kv o

exai e
L PACCO :2. b G

Justifigue porgue no aprueba excluir este consecutivo

||:|n|' que hace parte del proceso normal

| Aceptar | ‘ Cancelar ‘

b) Si el usuario considera pertinente aprobar la exclusion del consecutivo, debe hacer click en el
botdn “Aprobar Exclusion” como se observa a continuacion:

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Programacién : Excluir Consecutivos
I8

Digite [a vigencia a consuktar: 2013

Consecutivo Objeto Contractual Alcance

EP:INDARATENC[E’)N INTEGRAL A LOS NIFOS ¥ NINAS MENORES DE 5
Aprobar No excliir | 627 ANOS, CON CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLO AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CZ JAMUNDI
exclusisn INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONOMICA, 2013

EN LA MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES

BF’:INDARATENC[ON INTEGRAL A LOS NINOS Y NINAS MENORES DE 5
No excliir | 630 ANOS, COM CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLO AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CENTRO ZON
— INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONOMICA, VIGENCIA 2013

EN L& MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES

B%INDARATEN[JGN INTEGRAL A LOS NIFIOS ¥ NIFIAS MENORES DE 5
Aprobar Mo exclur 632 ANOS, CON CRITERIOS DE CALIDAD Y FORTALECIENDO EL DESARROLLO AMPARAR CONTRATACION HOGARES INFANTILES CZ CARTAGC
exclusion INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA VULNERABILIDAD SOCIOECONOMICA, 2013

EN LA MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES

E%INDARATENCION INTEGRAL A LOS NIFIOS ¥ NIFAS MENGRES DE 5
Aprobar Mo exclur 633 ANOS, CON CRITERIOS DE CALIDAD ¥ FORTALECIENDO EL DESARROLLO AMPARAR CONTRATACION HOGARES TNFANTILES CENTRO ZON
exclusion INFANTIL DE FAMILIAS CON ALTA WULNERABILIDAD SOCIOECONOMICA, ROLDANILLO VIGENCIA 2013

EN LA MODALIDAD DE HOGARES INFANTILES

SUMINISTRO DE BONOS PERSONALIZADOS REDIMIBLES PARA LA X )
Aprobar oy 2550 DOTACION DE VESTIDO ¥ CALZADO DE CALLE Y ROPA DE SEGURIDAD ~ Suministro dotacidn de vestido y calzado para servidores publicos

M’\ INDUSTRIAL PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS Surcmumearbe I,
4] | |
\ Page 2 of 2 (25 fems) [<| 1 [2]

Aprobar
exclusisn

-
4 | B
javascript: __doPostBack{c00$RoundPanel_Main$ContentPlaceHalder 18ASPxGridConsecutivosExcuidosScell24_28LinkButton_Selecdonar',") # 100% - v

Si el consecutivo tiene en el momento de exclusion, contratacion relacionada y/o ejecucion reportada, el
aplicativo valida la informacién y mostrara el siguiente mensaje; evitando la exclusion del consecutivo.

x

El consecutivo 292 no se puede exduir por que ya tiene
& I—'h contratadén reladonada. !

Pero, si el consecutivo cumple los requisitos para ser excluido y analizada la situacion por el usuario
decide excluirlo, se visualizard el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web

L E S ha excluido el consecutivo v se han liberado los recursos asignados al consecutiva!
-

Para que finalmente del consecutivo queden liberados los recursos el usuario debe dar click en el botén
“Aceptar” quedando excluido inmediatamente.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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En el caso de los usuarios de la Sede debe surtir los mismos pasos que se detallaron anteriormente,
teniendo en cuenta que el rol de Apoyo PC es el coordinador-administrador de PACCO y el rol de Director
Regional es el Gerente del Recurso.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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V. INTRODUCCION MODULO DE AYUDA

En el presente mddulo el usuario puede encontrar tres opciones de ayuda.
- Instructivo PACCO

- Instructivo PACCO en Video

- Preguntas Frecuentes

Con esta informacién se pretende que el usuario a inconvenientes, dudad, o dificultades en el
ingreso de la informacién en el aplicativo puedan realizar una consulta rdpida en la plataforma, a
continuacién se describen las tres opciones.

5 PASO A PASO PARA EL INGRESO AL MODULO
5.1 Acceso al aplicativo:
El usuario debe ingresar por la siguiente ruta http://pacco.icbf.gov.co, dispuesta en pagina WEB.
Para el ingreso de la ventana es importante tener en cuenta el rol de cada usuario, como se indico en el
madulo de programacion.
5.2 Ruta de Ingreso al médulo de Ayuda:

El usuario puede ingresar al médulo de ayuda presionando la pestana de “Ayuda” como se observa en la
ilustracion.

¢

Programacion - Ejecucion - Reportes Cambiar Contraseria Cerrar Sesicn

Y el aplicativo permite que el usuario visualice las tres opciones.

Ayuda

[EEI A
T o |

(TR [T (1]

Cuando el usuario presiona Instructivo Pacco el aplicativo le permitira tener acceso al presente Manual
de Usuario de Aplicativo PACCO.

Cuando el usuario presiona el botdn de Instructivo Pacco en VIDEO, el aplicativo lo direcciona a la pagina
de comunicaciones destinada que acceda a los videos tutoriales.

Cuando el usuario presiona Preguntas Frecuentes, el aplicativo lo direccionara a la pagina de intranet:
http://svinxportalapp:8090/portal/page/portal/IntranetICBF/organigrama/SecretariaGeneral/LogisticayA
bastecimiento/PACCO:Tab1,

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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VI. INTRODUCCION MODULO DE SEGURIDAD DE INFORMACION EN EL APLICATIVO

Teniendo en cuenta que el Instituto estd continuamente mejorando sus procesos, el aplicativo PACCO
permite que el objetivo de la seguridad de la informacidon que es proveer las medidas de prevencién y
proteccion a otros activos de informacién, por ejemplo documentos escritos, magnéticos, informacién
oral, relacidn con terceros, entre otros, que es el objetivo primordial del SGSI se implemente.

De acuerdo a la Norma ISO 27000 los principios de la seguridad de la informacién son:

Integridad — La informacion debe ser protegida de modificaciones no autorizadas

Disponibilidad — La informacién y servicios deben estar disponibles siempre que se necesiten para
aquellos accesos autorizados.

Confidencialidad — Se debe garantizar que la informacidn es conocida Unicamente para aquellos accesos
autorizados.

Por tal razén el aplicativo PACCO versidn 2 permite al usuario cambiar la contrasefa ya que ésta es una
forma de autentificacion que utiliza informacién secreta para controlar el acceso al aplicativo. La

contrasefia debe mantenerse en secreto ante aquellos a quien no se les permite el acceso.

En el presente modulo se ilustrard de cdmo se puede cambiar la contraseiia en el aplicativo.

6. PASO A PASO PARA EL PROCESO CAMBIAR CONTRASENA
6.1 Acceso al aplicativo:
El usuario debe ingresar por la siguiente ruta http://pacco.icbf.gov.co, dispuesta en pagina WEB.
Para el ingreso de la ventana es importante tener en cuenta el rol de cada usuario, como se indicé en el
madulo de programacion.

6.2 Ruta de Ingreso para cambiar la contrasena:

Es importante recordar que cuando el usuario ingresa por primera vez, el aplicativo solicita el cambio de
contrasefia como se explicéd en el el médulo de programacion.

Sin embargo el usuario puede realizar el proceso de cambio de contrasefia escogiendo la pestafia de
“Cambiar Contraseiia”_como se observa en la ilustracion.

P ——

Programacion = Ejecucion -~ Reportes Ayuda | Cambiar Contraseria | Cerrar Sesign

Una vez el usuario presione el botdon en esta pestafia, el aplicativo solicitara digitar la contrasefia actual
y luego la nueva contrasefa, teniendo en cuenta que tenga mas de 6 caracteres y puede tener
combinaciones entre numeros, letras en mayusculas o minusculas.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!



http://es.wikipedia.org/wiki/Autentificaci%C3%B3n
http://es.wikipedia.org/wiki/Informaci%C3%B3n
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Cambiar contrasefia
Contrasena: | |

Nuewva Contrasena: | |

Confirmar contrasena: | |

Lzptar Cancelar

Una vez digitada la nueva contrasefia, el usuario presiona el botén aceptar y si cumple las condiciones
anteriormente mencionadas, se visualizara la siguiente imagen.

Mensaje de pagina weh El

L] "-.,‘ Conkrasefia cambiada con éxital
M -

Conf

L 1

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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GLOSARIO

- Codigo del producto; Es el que se encuentra parametrizado en el mddulo de seven y no es editable.

- Codigo Rubro; Es la identificacion numérica del rubro presupuestal que tiene el ICBF en la estructura
financiera, definida por la direccién de planeacién.

- Consecutivo: Numero que corresponde al registro de programacién, para la posterior contratacién.

- Cubs; Corresponde al cédigo Unico de bienes y servicios, definido por la Contraloria para la contratacion
de productos, este cédigo no es editable.

-Estado: Son los diferentes pasos por los que pasa el registro de un contrato en la herramienta PACCO.

- Id de contratacién de los productos; Se crea cuando el usuario diligencia las casillas de los productos
contratados, creando una asociacion producto-contrato.

- Id Pagos; Este identificador se genera en el aplicativo cuando el usuario realizé el plan de pagos en el
maédulo de programacion del consecutivo en ejercicio.

- Modalidad: Obedece a la forma o determinacién del proceso como se va a realizar la contratacién del
bien o servicio.

-Objetivo Institucional; Son los objetivos del mapa estratégico del Instituto de Bienestar Familiar.

- Plan Compras; Es el documento que establece la planeacion de adquisiciones de insumos, productos,
bienes, obras y servicios independiente del rubro presupuestal que se afecte

- Producto; Corresponde al producto asociado por el usuario en la etapa de programacién del
consecutivo, también puede conocerse como detalle.

- Rubro; Corresponde al identificador donde se encuentran los recursos que financian el contrato, esta
informacion no es editable.

- Saldo del Rubro; Refleja el valor disponible del rubro para un consecutivo.

- Valor Programado; Corresponde al valor que se le asignd al consecutivo por el usuario en la etapa de
programacion.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!




